EDV Ermtraud
& GmbH

» Software fur kommunale Anwender

Einfiihrung in den Berichtsdesigner

EDV Ermtraud GmbH
Hauptstrasse 22 Tel :02635-9224-0 E-Mail inffo@edv-ermtraud. de
56598 Rheinbrohl Fax: 02635-9224-29 Web www edv-ermtraud de

© EDV Ermtraud GmbH * HauptstralRe 22 * 56598 Rheinbrohl



Seite 2

Inhalt
1 BegriffShesStimmuUNG ..o 4
2 =TT g od N €Yo [=TS] Lo = S 4
3 Start des BeriChtSUESIGNErS ..o e 5
3.1 Start des Berichtsdesigners in GEVE 4..........cooiii oo e e 5
3.2 Start des Berichtsdesigners in TOPCASH ........coiiiiiiiiiiiicie e e 6
4  Aufbau des BeriChtSAESIGNErS .....ouvuiiiiiiiieeieeeeie e 7
5 Symbolleisten im BerichtSAdeSigner ... 8
5.1 Symbolleiste “Berichts-Designert ... e 8
5.2 Symbolleiste “Bericht-Steuerelemente” ............cccoo oo 9
5.3  Symbolleiste “Layout........cccoo oo 10
5.4 Symbolleiste “Farbpalette” ... 11
6 MenUs des BeriChtSAESIGNErS ....cccciiiiiiiici e 11
6.1 MenU “Bearbeiten ... 11
6.2  MenU “Feld eiNflgen!™ ... .. .. nnnne 12
6.3 MenU “FOrmMat’ ... ... 13
6.4 MeNU “BeIICNE ... .ot a e 14
7 Steuerelemente des BerichtSAeSIgNEerS ........oovviiiiiiicciiieee e 16
8 Einfligen von Steuerelementen in Ihren Bericht ............ccoviiiiiiiiincecin, 17
8.1 Wie flge iCh @INEN TEXE BN ....coiiiiiiii e e e e e e e 17
8.2 WieflgeiCh @iNFeld EIN?......coooriii e 17
8.3 Wie flge ich €INE LINIE ©IN? ..euuu it e e e e et e e e e e e e e aaa s 18
8.4 Wie flge ich ein RECHIECK EIN7 .. iiiie e e e 18
8.5 Wie fuge ich ein Rechteck mit abgerundeten Ecken €in? ..o 18
8.6 Wie flge ich €N OVal €IN? .......e i et e e e e aea s 18
8.7 Wie flge iCh €INEN KIIS BIN?.... i et e e e e e et e e e e e e e eaea s 19
8.8 Wie flige ich €iNe Grafik €IN7 .....ccouuiiiiii e e e 19
9 Andern von SteUErelEMENTEN .........ccocveiviiieiiieeeie et 20
9.1 Wie andere ich die Position eines SteuerelementS?........ ... 20
9.2  Wie editiere iCh @INEN TEXE? ......uuiiiiiiiiiii e nennennnne 21
9.2.1 Anderung der POSItioN INES TEXIES......c..ecueeeeeieeeeeeteeeteeeeeeeee e et e e e eee e eee et e ereeeae e, 21
9.2.2 ANCEIUNG UES TEXIES ....c.veeveeee e eeee et et e ete e ee e et e et e e te e e e e e st e steeeteeeteeneesneeeseeeaeeeaeenee e, 21
9.2.3 Anderung von Schriftart, Schriftschnitt, Schriftgrad, Schriftdarstellung.............cc.............. 21
9.2.4 Anderung der SCRMFFArDE ..........c..ooveieeeeeeee ettt eae e 22

9.2.5 Anderung von Textausrichtung und Zeilenabstand ..............ccccceeveeeeeeeve e, 22



Seite 3

9.3  Wie editiere ich €N LINIE? ........uiiiiiiiiiii et 22
9.3.1 Anderung der POSItION @INEI LINMIE .......c.eeeveeirieiieectieceteeeceeeeie et eeee e eree et e saeeerae s ereeenee e 22
9.3.2 Anderung der LINIENIANGE ........coveievee ettt et esae e ere e eaeeenee e 22
9.3.3 Anderung der LINIENSTATKE ........c.eecveeieeeeeieeeeee et e etie et eeaeeeee e saee e et e eteesraeeereeeeaeeaneeeans 22
9.3.4 ANderung der LINIENAI..........cueeiieeereeiieeeeeeetee et e etee et e e ee e et e e eteeaateeeteeseteearteeereeeeaeeaneeeans 23
9.3.5 Anderung der LINIENFAIDE ..........c.eiivee ittt et e et ae et e e eaeeenee e 23
9.4 Wie editiere ich €in RECNTECK? ........coiiiiiiiiiiii e 23
9.4.1 Anderung der Position €iNeS RECNIECKS........c..cocvieivieiiiecie ettt 23
9.4.2 Anderung der GroRRe €iNeS RECNIECKS ........ccveiuieiiie et 23
9.4.3 Anderung der Linienstarke eines RECAIECKS .........cc.cccveiiiiiieieee e 24
9.4.4 Anderung der Linienart €iNeS RECHIECKS...........cueiiiricuieiieecie ettt 24
9.4.5 Anderung der Linienfarbe €ines RECHECKS...........cc.eiiuiiiieecie e 24
9.4.6 Anderung der Fullfarbe eiNe€s RECNLECKS. ..........c.eeiiiiciieiieecie e 24
9.4.7 Anderung des FUIMUSTEIS ........c.oicueeiieeeeie et et eeete s e et e e eteesrteeereeseaeeeneeeans 25
9.5 Wie editiere ich ein Rechteck mit abgerundeten ECKEN?..........cccovvviiiiiiiiiceeccieceee e, 25
9.5.1 Anderung des Radius der abgerundeten ECKEN .........c..covuveeiriieeeiie e 25
9.6 Wie editiere ich €N OVAI?..........oooii it e e 26
9.7 Wie editiere ich €iNe GrafiK? ..........ooiiiiiiiii e e e 26
9.7.1 Anderung der POSItion @INEr GrafiK ..........c..ccueiiuieiieieie e e cee et eae e ee e 26
9.7.2 Anderung der GroRRe @INEr GrafiK............ccueeceeieeeeiie e e e ee et see e eree s eaeeeee e 26
10 LOschen von Steuerelementen ........cc.uuviiiiiiiiiiiiii e 27
11 Dialog BerichtSAuUSAIUCK .......uuiiiei e 27
11.1 Dialog “AusAruCK-GeENErator® ..............uuuuuueueueruieeeeeeeeueenneeneeeenrnereneenreeeaeeererreerne 28
11,2 FUNKEONEIN ..ottt 30
G I @ o1 = (o] (<] o F PRSP TUPPPPT 31
0 B F= (oo =TT € =Tod o 11 o =] o 32
12 Dialog ,,Objekt drucken® ................oooiiiiiiiiiiiiiiiiiee 33
12.1 Optionen des Dialogs ,,Objekt druCKeN®...............euueuiiemiiiiiiiiiiiiiiiieiieeeeeeeeeeeeeneeee. 33
13 Objektposition und -KOMMENTAN .........oviiiiiiii e 34
14 Druckbare FelAr.. ... 34

15 B ISP it ar b 35



Seite 4

1 Begriffsbestimmung

Leider ist es zur Zeit so, dass viele Begriffe noch nicht einheitlich definiert sind. Ebenso gibt es
Artefakte, die mit einer Reihe verschiedener Begriffe bezeichnet werden. Von dieser uneinheitli-
chen Begriffsverwendung ist auch der Berichtsdesigner betroffen. Um Missverstandnisse zu
vermeiden wird im folgenden der Begriff Berichtsdesigner synonym zu den Begriffen Formular-
generator und Listeneditor verwendet. In Analogie dazu wird im Folgenden auch der Begriff Be-
richt synonym zu den Begriffen Formular und Liste verwendet.

2 Berichtsdesigner

Die Kernaufgabe einer Datenbankanwendung ist es, groRe Informationsmengen sicher zu ver-
walten und zu speichern. Eine weitere aufierst wichtige Aufgabe ist es, den Benutzern einer
Datenbank die von Ihm gewtinschten Informationen mdéglichst einfach und schnell zugénglich zu
machen. Hierzu werden die gewtnschten Informationen zusammengefasst und in Form eines
Berichtes Ubersichtlich dargestellt. Ein Bericht kann z.B. Informationen wie eine Telefonliste
einer bestimmten Personengruppe enthalten oder auch Informationen, von denen die Durchfiih-
rung einer Investition in Millionenhdhe abhéngt. Des Weiteren kbnnen Berichte auch als rechts-
verbindliche Dokumente Verwendung finden.

In unseren Programmen GEVE 4 und TopCash sind bereits eine Reihe vorgefertigter Berichte
vorhanden, die Sie bei Bedarf auch selbst modifizieren kénnen. Sie haben zudem die Mdglich-
keit, ganz neue Berichte nach Ihren eigenen Wiinschen zu gestalten und unseren Programmen
hinzuzufiigen. Um Sie bei dieser Arbeit zu unterstiitzen, ist in unseren Programmen ein Be-
richtsdesigner enthalten.

Der Berichtsdesigner ist ein sehr machtiges Werkzeug, mit dem Sie Vorlagen fiur einen Aus-
druck beliebig gestalten kénnen. Diese Vorlagen (fur Formulare, Listen und Berichte) werden
mit den Inhalten der von Ihnen gewahlten Datenséatzen ausgedruckt. Weiterhin kénnen Sie Be-
richte mit Textelementen, Linien, Rechtecken, Kreisen und Grafiken wie z.B. einem Stadtwap-
pen gestalten. Dabei kénnen Sie selbst bestimmen, an welcher Position und in welchem Layout
die Daten prasentiert werden.

Diese Ausarbeitung soll Ihnen einen Einblick in die Arbeit mit dem Berichtsdesigner geben. Da-
bei werden Schritt fir Schritt die wichtigsten Funktionen und Eigenschaften des Berichtsdesig-
ners erlautert.
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3 Start des Berichtsdesigners

In Abhangigkeit davon, welches unserer Programme Sie einsetzen, gibt es unterschiedliche
Mdglichkeiten, den Berichtsdesigner zu starten. Im Folgenden werden die Startmdglichkeiten fir
jedes unserer Programme detailliert aufgefiuhrt.

3.1Start des Berichtsdesigners in GEVE 4

Den Berichtsdesigner konnen Sie in GEVE 4 Uber zwei Wege aufrufen. Gehen Sie uber ,Modu-
le“ in die ,Gewerbekartei“. Uber &k gelangen Sie in den Druckbereich. Hier werden alle Mel-
dungen aufgelistet. Ein Formular andern Sie, indem Sie mit der rechten Maustaste darauf
klicken.

Datei Module Gewerbekartei Hilfe ?

Harmo|@h [B.DEX B XH §BE. O, @. §€ =84 |ih&.,[B| R

Firma/Betriebsinhaber I Betriebsstatte | Tatigkeit i Betriebsart | Ubersicht | Tabelle
entgagennshmends Gemeinde Gemeindekennzzhl GewA 1
@/} Drucken @
Tl st O Meldungen I Leerformulare H Listen H Etiketten R
‘ Druckt ein Formular fir die aktuelle Meldung fir diz ausgewihiten Empfinger B

PllAktenaustertgung e

Bescheinigung Meldungsausdruck kopieren und anpassen

‘ | Vedngouianen | IS
Geschiftsname (Phantasienzme] B sgenossenSj;haft Meldungsausdruck andem &
Bundesagentur fiir Arbe
5 Neuen Meldungsausdruck erstellen
Eichamt
Finanzamt Meldungsausdruck l6schen
Gewerbeaufsichtsamt
: Meldungsausdruck umbenennen
N HWK
Famiéiiame THK Standardformular an/aus | D) Sammeldruck
Kreisverwaltung G o
Registergericht Formular mailen / Eigenschaften
Anrede Titel Stat. Landesamt 5 ” Standardformulare
M steerame Unterrichtung nach §17 éndern @
|| Alle Gewerbefalle aus der @ elektr. Weitergabe
[7] Alle Formulare anzeigen
El Geburtsname o . 9
[C] auch ausgetretene gesetzliche Vertreter drucken Rl¢ schlieBen
= [7] ohne Beiblatt fiir gesetzl. Vertreter drucken
Geburtsort

Uber das gedffnete Auswahlmenii haben Sie die Mdglichkeit das bestehende Formular erst zu
kopieren und dann anzupassen, es direkt zu &ndern oder ein komplett Neues zu erstellen. In
allen drei Fallen 6ffnet sich durch Mausklick der Berichtsdesigner.

Ein weiterer Weg, fuhrt sowohl in der Gewerbe- als auch in der Personenkartei sowie samtli-
chen Modulen, tber das Symbol ﬁ direkt zum Berichtsdesigner.

Datei | Module Hilfe?
Hinweis: In GEVE 4 befindet sich im Menil “Datei* der | Einstellungen

Menubefehl “Formularverwaltung®, hier finden Sie eine Nebendateien L
Ubersichtliche Auflistung aller Berichte. @ Benutzerverwaltung
- { Formularverwaltung

Protokoll »

Q?\\:,War‘lzung >

* Daten importieren 4

i Benutzerpasswort dndern

M* Programm beenden Alt+F4
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Auch in TopCash haben Sie mehrere Moglichkeiten, den Berichtsdesigner zu starten. Rufen Sie
zunachst im Meni Kasse/Buchungsdialog den Menlbefehl Neue Listen bzw. Pflege... auf.
Das TopCash-Fenster hat danach das folgende Erscheinungshild:

B ToPcaSH

Listen - Pflege

=101 ]

1ajza @ 53] |

x
Lelel

Wird keine Sortierung festgelegt.

Mame der Liste BON Sortierung beim Ausdruck

[

konnen Sie sie spater beim
Drucken beliebig einstellen. ..
i i die Sorti

IBI]N-IJuillung fur den kleinen Bon-Drucker

Kurzbeschreibung

gleich der Gruppierung seinl!

[ Datum fortierunB

BOMN-Quittung fir den kleinen Bon-Drucker 02.02.2003
BOMAUS |BOM-Ausgabequittung fur den kleinen Bon-Drucker 02.02.2003
BUCHBER |Buchungsbericht [Datum] 02.02.2003 | Datum
BUCHKAS |Buct liste nach K 02.02.2003 |-
BUCHLEIS nach Lei [Leistung) 02.02.2003 | Leistung
BUCHMIT |Buct liste nach Mitarbeitern (Benut ] 02.02.2003 | Benutzen
BUCHUMNG |Buchungsliste [Datum] 02.02.2003 | Datum
BUCHVER |Buct liste nach 2 H haltzstellen) 02.02.2003 | Haushalt:
BUCHZAHL| Buct liste nach Zahl [Zahl ] 02.02.2003 | Zahlungs
EINZUG Einzugsermachtigung 02.02.2003 |- b
QUITBON |VYordruck fur die Quittung [Bon-Format) 02.02.2003 |-
QUITTAUS | Yordruck fur die Ausgabe-Quittung 02.02.2003
QUITTUNG | Yordruck fiir die Quittung 02.02.2003
SCHEKEIN | Scheckeinreicherliste 02.02.2003 |-
SCHEKLST (Scheckliste [intern nach BLZ sortiert!] 02.02.2003 |-
STORNO | Stornoliste 02.02.2003 |-
SUM_BHH |Spezielle 5 liste doppelt gruppiert nach Benutzer+HH5L. 02.02.2003 Dalum_ILI
«| »

Fieparts [Tchank!Reports] Datenzatz: 14430

Datenzatz nicht gespernt

| ]

[11:56:58

Wahlen Sie durch einen Klick mit der linken Maustaste einen Bericht aus. AnschlieRend kdnnen
Sie den Berichtsdesigner durch einen Klick auf die Schaltfliche [&f starten. Sie haben aber

auch insbesondere die Mdglichkeit, durch einen Klick auf die Schaltflache E einen

Bericht zu erzeugen.

neuen

EZToPCASH =1ex] . .
Ein weiterer Weg
Mordrick: Kurzbeschreibung: Sortierung:
BON BON-Quittung fur den kleinen Bon-Drucker - Zum Start deS Be
BONAUS  [BON-Ausgabequittung fir den Klsinen Bon-Drucker r|chtsdes|gners fuhrt
BUCHBER Buchungsbericht [Datum] Datum . .
BUCHKAS [Buchungsliste nach K - Uber die Schalt-
BUCHLEIS Buch nach Lei [Lei: Leistung .
BUCHMIT  [Buch nach Mitarbeitern (Benut Benutzerame flache Liste bearbeiten
BUCHUNG Buchungsliste [Datum] Datum -
BUCHYER Buch nach 2 i H hall Haushaltsstelle
BUCHZAHL (Buch nach Zahl [Zahl ] Zahlungszart
EINZUG Einzugsermdchtigung -
QUITBON Yordruck fur die Quittung [Bon-Format] _
QUITTAUS  |Yordruck fur die Ausgabe-Quittung
QUITTUNG  |Yordruck fur die Quittung A i i
SCHKEIN Scheckeinreicherliste Wahlen Sle JetZt aus
SCHKLST Scheckliste  [intern nach BLZ sortiert!) 1 -
STORNO  [Stomoliste } der L;’]Ste den gre1
SUM_BHH |Spezielle 5 liste doppelt gruppiert nach Benutzer+HHSL. Datum W n n B Il
SUM_HHB  |Spezielle 5 iste gruppiert nach HH5t-Kurzform und Beleginfo - unsc te e C t
SIM HHI  |Snezielle § i nach Haushaltsstell Datum = durch einen Kilick
[ = iiber eine Selektion kinnen Sie den Datenbestand auswerten und individuelle Listen drucken... ) . d I k M
mit der linken Maus-
Drucker | standarddrucker - Kopien I 1 3: Sortierung Datum -
[l - taste aus. Um den
Standarddrucker " musdruck nur fir einzeine Buchung H H
Fachauswahl: automatisch {* Drucken fiir alle/selektierte Buchungen BerIChtSdkeISIgner Szu
) : ; reen | n |
" in Seitenvorschau [ als Datei drucken = Aufschliisselung nach Einzelpreis Sta tde ! | kC eM e
mit der linken Maus-
Drucken Liste bearbeiten Schlieffien | .
taste auf die Schalt-
Kasze [Tchanklkasse] D atenzatz: 1004100 Dratenzatz nicht gespert ||7 NLI | 131338 flache

Weiterhin haben Sie in einer Vielzahl von Eingabemasken die Méglichkeit, den Berichtsdesigner
durch einen Klick auf die Schaltflache [l zu starten.
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4 Aufbau des Berichtsdesigners

Nach dem Start hat der Berichtsdesigner i.d.R. das folgende Erscheinungsbild:

ﬂ Bearbeiten Format Bericht
B =0 Roky Kj]AE+OOH &

P T O T D T T T T T N e N T O O O A i e -

1
o
X

Gewerbeliste

z]1Firma Inhaber Betriebsstatte Rechtsform
2 Seitenkopf

2 {[fitma | [ALLTRIM(dinhaber.nachnamd |oanschrift [ [rechtskurz1
A Detail

o "Seits "+alitrim{str| Erstelit am: [QATEQ

um: |TIMEQ

von: Aloyse:

2 Seitenfuly

Die Arbeitsflache des Berichtsdesigners ist, wie in obiger Grafik dargestellt, in drei Bereiche
eingeteilt:

1. Seitenkopf
2. Detail
3. Seitenful}

Sowohl die GroRe des Fensters als auch die GroRe der drei Bereiche konnen Sie nach Bedarf
verandern:

Gesamtfenstergrofle: Bewegen Sie den Mauszeiger auf die rechte untere Ecke
des Fensters. Sobald sich der Mauszeiger in einen
schragen Doppelpfeil verwandelt, kénnen Sie das Fens
ter bei gedruckter linker Maustaste auf die gewlinschte
Grol3e einstellen.

Grole der Bereichsfenster: Bewegen Sie den Mauszeiger auf den Balken mit dem
Titel Seitenkopf, Detail oder Seitenful3. Sobald sich der
Mauszeiger in einen senkrechten Doppelpfeil verwandelt,
kénnen Sie die BereichsgrofRe mit gedrickter linker
Maustaste nach oben oder unten verandern.

Die Einteilung des Berichtsdesigners in die drei Bereiche entspricht den Druckbereichen einer
Seite. Seitenkopf und Seitenfuld werden auf allen Seiten eines Berichts gedruckt. Der Detail-
bereich jedoch wird fiir jeden Datensatz, der fur den Druck ausgewahlt wurde, einmal durch-
laufen.

Dem Beispiel aus obiger Abbildung folgend sind die drei Bereiche wie folgt aufgebaut:

Seitenkopf:  Die Uberschrift ,Liste der Benutzer“ erscheint auf jeder Seite des Berichts
einmal, ebenso die Spaltentberschriften Gber den variablen Spalten fir
Name, Kirzel, Passwort, Telefon.

Detail: Variablennamen der Datenfelder in der Benutzermaske.

Seitenful3: Variable fir Seitennummer.
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5 Symbolleisten im Berichtsdesigner

Um ein schnelles Erstellen und Bearbeiten von Berichten zu ermdéglichen, stehen mehrere
Symbolleisten zur Verfiigung. Im Folgenden werden alle Symbolleisten und die darin enthalte-
nen Schaltflachen beschrieben.

5.1 Symbolleiste “Berichts-Designer*

Berichts-Designer
€20 2B U

Die Symbolleiste Berichts-Designer ist die zentrale ,Anlaufstelle” des Berichtsdesigners und
enthalt die folgenden Schaltflachen:

Schaltflache

Beschreibung/Bedeutung:

=

=

—

Datengruppierung. Offnet den Dialog Datengruppierung. Dieser Dialog er-
mdoglicht die Gruppierung von Datensatzen nach bestimmten Feldern oder an-
deren Kriterien. Eine getrennte Gruppierung von Daten kann die Lesbarkeit
von Berichten erhéhen.

Datenumgebung. Zeigt die Datenumgebung eines Berichts an. Eine Daten-
umgebung definiert die Daten, die in einem Bericht verwendet werden. Die Da-
tenumgebung kann z.B. Tabellen, Views und Beziehungen enthalten.

Seite einrichten. Hier kdnnen Sie Einstellungen am Seitenlayout vornehmen.
Damit lassen sich z.B. Seitenrdnder, Druckereinstellungen und andere Eigen-
schaften des Berichts einrichten.

Symbolleiste fur Bericht-Steuerelemente. Diese Schaltflache ist ein Schal-
ter, mit dem man die Symbolleiste fiir Bericht-Steuerelemente ein- bzw. aus-
schalten kann. Diese Symbolleiste enthélt alle Steuerelemente wie z.B.
Textfeld, Linien und Rechteck, die Sie in Ihre Berichte einfliigen kénnen.

Symbolleiste flr Farbpalette. Diese Schaltflache ist ein Schalter, mit dem
man die Symbolleiste Farbpalette ein- bzw. ausschalten kann. Diese Symbol-
leiste bietet die Mdglichkeit, die Vorder- und Hintergrundfarbe einzustellen

Layout fir Symbolleiste. Diese Schaltflache ist ein Schalter, mit dem man
die Layout-Symbolleiste ein- bzw. ausschalten kann. Diese Symbolleiste bietet
die Mdoglichkeit, die Steuerelemente in einem Bericht auszurichten und ihre
Position festzulegen.

Schrifteigenschaften. Offnet den Dialog Schriftart, mit diesem koénnen Sie
Eigenschaften wie Art, Gré3e, Schnitt und Farbe von Schriften anpassen
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5.2 Symbolleiste “Bericht-Steuerelemente”

Bericht-Steuerelemente

L

ABB+OO0OH &

Mithilfe der Symbolleiste Bericht-Steuerelemente kénnen Sie Steuerelemente in lhren Bericht
einfligen. Klicken Sie zunachst mit der linken Maustaste auf die Schaltflache fur das gewiinsch-
te Steuerelement. Positionieren Sie anschlielend den Mauszeiger auf dem Bericht und klicken
mit der linken Maustaste auf diejenige Stelle des Berichts, an der das Steuerelement platziert
werden soll. Die genaue Vorgehensweise ist in den folgenden Kapiteln beschrieben.

Die Symbolleiste Bericht-Steuerelemente enthalt die folgenden Schaltflachen:

Schaltflache Beschreibung/Bedeutunag:

A

0LE
[

Objekte auswahlen. Dient der Auswahl von Steuerelementen eines Berichts und
ermoglicht eine Anderung von GroRe und Position eines Steuerelementes. Nach-
dem Sie ein Steuerelement erstellt haben, wird automatisch die Schaltflache "Ob-
jekte auswahlen" aktiviert, sofern nicht die Schaltflache "Steuerelement
wiederholen" aktiviert wurde.

Bezeichnung. Ermdglicht das Einfligen eines Bezeichnungs-Steuerelements,
das fur Text verwendet wird, der vom Benutzer nicht gedndert werden soll, wie
z.B. eine Beschriftung neben Kontrollkastchen oder unter Grafiken.

Feld. Ermdglicht das Einfligen eines Textfeld-Steuerelements, mit dem der Inhalt
eines Feldes der Tabelle, einer Speichervariablen oder eines anderen Ausdrucks
angezeigt wird.

Linie. Ermdglicht das Zeichnen von waagerechten und senkrechten Linien mit
beliebiger Lange.

Rechteck. Ermdglicht das Zeichnen von Rechtecken mit beliebiger Hohe und
Breite.

Abgerundetes Rechteck . Ermdglicht das Zeichnen von Rechtecken mit abge-
rundeten Ecken oder Ellipsen.

Bild einfigen. Ermdglicht das Einfigen von Grafiken diverser Dateiformate (z.B.
bmp, jpg, gif).

Steuerelement wiederholen. Erméglicht das Hinzufiigen mehrere Steuerele-
mente des selben Typs, ohne mehr als einmal auf die jeweilige Steuerelement-
Schaltflache der Symbolleiste klicken zu miissen.
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5.3 Symbolleiste “Layout*

Layout
EOTl 0=l B DE S %

()

Mit der Symbolleiste Layout kénnen Sie die Steuerelemente in einem Bericht ausrichten und
ihre Position festlegen.

Diese Symbolleiste enthalt die folgenden Schaltflachen:

Schaltflache Beschreibung/Bedeutung:

(=

e

=

Linke / rechte Seiten ausrichten. Richtet die ausgewdahlten Steuerelemente an
der am weitesten links / rechts liegenden Kante aus. Verfligbar, wenn mehr als
ein Steuerelement ausgewahlt wurde.

Obere / untere Kanten ausrichten. Richtet die ausgewéhlten Steuerelemente
an der obersten / untersten Kante aus. Verflgbar, wenn mehr als ein Steuerele-
ment ausgewahlt wurde.

Vertikale / horizontale Zentren ausrichten. Richtet die Zentren der ausge
wahlten Steuerelemente an einer vertikalen / horizontalen Achse aus. Verfligbar,
wenn mehr als ein Steuerelement ausgewahlt wurde.

Gleiche Breite / Hohe. Passt die Breite / Hohe der ausgewaéhlten Steuerelemen-
te an das breiteste / hochste Steuerelement an.

Gleiche Grofe. Passt die Gréf3e der ausgewahlten Steuerelemente an das grofi3-
te Steuerelement an.

Horizontal / vertikal zentrieren. Richtet die Zentren der ausgewdahlten Steuer-
elemente an einer vertikalen / horizontalen Achse in der Mitte des Formulars aus.

In den Vordergrund. Positioniert die ausgewahlten Steuerelemente vor allen an-
deren Steuerelementen.

In den Hintergrund. Positioniert die ausgewéhlten Steuerelemente hinter allen
anderen Steuerelementen.
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5.4 Symbolleiste “Farbpalette”

Farbpalette x|

Ball B TN EEEC T

Mithilfe der Symbolleiste Farbpalette kann die Vorder- und Hintergrundfarbe eines Steuerele-
ments festgelegt werden.

Diese Symbolleiste enthélt die folgenden Schaltflachen:

Schaltflache Beschreibung/Bedeutung:

= Vordergrundfarbe. Legt die Vordergrundfarbe zum Anzeigen von Texten und
Grafiken fest.

% Hintergrundfarbe. Legt die Hintergrundfarbe zum Anzeigen von Texten und Gra-
fiken fest.

IS

.=P= Farbauswahl. Durch einen Klick mit der linken Maustaste auf ein Farbfeld wird

;.-. die entsprechende Farbe als Vorder- oder Hintergrundfarbe ausgewabhilt.

£ Andere Farben. Ermdglicht u.a. die Auswahl von Farben, die nicht in der Sym-

bolleiste zur Verfligung stehen.

|6 Menus des Berichtsdesigners

In Abhangigkeit davon, welches Programm Sie einsetzen, stehen |hnen im Berichtsdesigner
verschiedene Meniis zur Verfligung.

6.1 Meni “Bearbeiten*

In Abhangigkeit davon, welches Programm Sie einsetzen, steht lhnen im MenU ,Bearbeiten®
eine Auswahl der im Folgenden aufgefihrten Mentbefehle zur Verfligung.

¢ Meniibefehl “Ruckgangig”
Mit diesem Menubefehl wird der zuletzt ausgefiihrte Befehl zuriickgenommen. Angenommen,
Sie haben z.B. versehentlich ein Steuerelement (z.B. eine Uberschrift oder ein Textfeld) ge-
I6scht und wollen die Léschung wieder riickgangig machen. Klicken Sie auf den Mentbefehl
"Ruckgangig" und das geldschte Steuerelement erscheint wieder an seiner alten Position.

¢ Meniibefehl “Wiederholen“
Mit diesem Menubefehl kann der zuletzt ausgefiihrte Befehl wiederholt werden.

¢ Meniibefehl “Ausschneiden®
Entfernt das markierte Steuerelement aus Ihrem Bericht und legt es in die Zwischenablage
von Microsoft Windows. Dieser Befehl steht Ihnen nur dann zur Verfligung, wenn Sie zuvor
ein Steuerelement aus Ihrem Bericht markiert haben.

¢ Meniibefehl “Kopieren*
Mit diesem Menubefehl wird das markierte Steuerelement in die Zwischenablage kopiert.
Dieser Befehl steht Ihnen nur dann zur Verfligung, wenn Sie zuvor ein Steuerelement aus |h-
rem Bericht markiert haben.
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Menibefehl “Einfiigen“

Mit diesem Menubefehl wird der Inhalt der Zwischenablage in Ihren Bericht eingefuigt. Dieser
Befehl steht Ihnen nur dann zur Verfigung, wenn zuvor ein Steuerelement ausgeschnitten
oder kopiert wurde.

Meniipunkt “Léschen

Mit diesem Menubefehl werden alle markierten Objekte aus Ihrem Bericht entfernt. Alternativ
kann dazu auch die <Entf>-Taste verwendet werden. Dieser Befehl steht Ihnen nur dann zur
Verfligung, wenn Sie zuvor mindestens ein Steuerelement aus lhrem Bericht markiert haben.

Meniibefehl “Alles markieren
Mit diesem Mentbefehl werden alle in Ihrem Bericht enthaltenen Steuerelemente markiert.

Menibefehl “Seite einrichten...*

Mit diesem Menubefehl wird ein Dialogfenster gedffnet, in dem Sie das Layout eines Berichts
festlegen kénnen. Im linken Teil des Fensters erfolgt eine Seitenvorschau. Sie haben z.B. die
Mdoglichkeit, die Anzahl, Breite und Abstand von Spalten zu verandern.

Weiterhin kénnen Sie aus diesem Dialog heraus den Dialog zum Einrichten eines Druckers
aufrufen. In diesem Dialog kann ein Drucker ausgewahlt werden, sowie die Papiergrof3e (z.B.

A4) oder Ausrichtung (Hochformat, Querformat) eingestellt werden.

¢ Meniibefehl “Speichern...*

Mit diesem Menubefehl wird Ihr Bericht gespeichert. Dieser Mentibefehl steht Ihnen nur dann

zur Verfugung, wenn lhr Bericht seit dem letzten Speichern editiert wurde.

e Meniibefehl “SchlieRen*

Mit diesem Menibefehl wird der Berichtsdesigner beendet.

6.2 Menu “Feld einfliigen!*

Dieses Men steht Ihnen nur in TopCash zur Verfligung.

Dieses Menii dient zum Einfligen von Datenfeldern

: . : . : ; Datei:  'BENUTZER'

in lhren Bericht. Dabei erfolgt dieser Schritt weit- =

gehend automatisiert. name =
kuerzel

Bei Aufruf dieses Menibefehls werden alle zur = [passwort

Verfiigung stehenden Felder aufgelistet. Welche [Z°0=0*

Felder das sind, h&ngt vom jeweiligen Anwen-
dungskontext ab. Klicken Sie innerhalb der Liste
mit der linken Maustaste auf den gewlnschten
Feldnamen und anschliel3end auf die Schaltflache
"OK". Danach gelangen Sie automatisch wieder
zurick zum Bericht mit der Aufforderung, mit der
linken Maustaste auf diejenige Position zu klicken,
auf der das Feld platziert werden soll.

Dateistruktur einsehen...

email

telefon

fax
dmhandvorschuss
eurchandvorschuss
tc_zehen
tc_aendern
tc_loeschen
tc_anlegen
n_sehen
n_aendemn
n_loeschen
n_anlegen

entry
reorganisieren
hstkopieren

hrrinht ame e

ok Schliefen
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6.3 Meni “Format*

Mit dem Menl Format steht Ihnen eine Reihe von Menlbefehlen zur Verfiigung, mit denen Sie
Steuerelemente formatieren kénnen.

Formaf Bericht
Ausrichten

GroBe

Horizontaler Abstand
Vertikaler Abstand

v v v v

T3 In den Vordergrund Strg+G
B3 In den Hintergrund Strg+)J
I Gruppieren

1 Gruppierung aufheben

v Am Raster ausrichten

RastermaBstab setzen...

A Schriftart...

Vordergrundfarbe...
Hintergrundfarbe...
Textausrichtung

esereihenfolge

I

Stiftarten

vy v v v v

Hintergrundart

Menibefehl “Textausrichtung“
Passt Ausrichtung und Abstand von Text in einem Feld oder Beschriftungs-Steuer-element
(z.B. Uberschrift) an.

Menubefehl “GroRe*
Andert die GroRRe eines Steuerelements. Dieser Befehl ist nur verfliigbar, wenn Sie ein Steu-
erelement erstellen oder auswahlen.

Menibefehl “Horizontaler Abstand“
Gibt den horizontalen Abstand der ausgewéhlten Objekte an.

Menubefehl “Vertikaler Abstand“
Gibt den vertikalen Abstand zwischen ausgewdahlten Steuerelementen an.

Menibefehl “In den Vordergrund“

Bringt ausgewahlte Steuerelemente in den Vordergrund, so dass Sie bei Uberlappenden
Steuerelementen immer zuoberst angezeigt werden. Dieser Befehl ist nur verfligbar, wenn
Sie Steuerelemente in Ihren Bericht hinzufiigen und eines oder mehrere davon markieren.

Menubefehl “In den Hintergrund*

Bringt ausgewahlte Steuerelemente in den Hintergrund, so dass Sie bei Uberlappenden
Steuerelementen immer zuunterst angezeigt werden. Dieser Befehl ist nur verfligbar, wenn
Sie Steuerelemente in Ihren Bericht hinzufiigen und mindestens eines davon markieren.

Menibefehl “Gruppieren

Verknupft ausgewahlte Steuerelemente, so dass Sie als ein einzelnes Steuerelement bear-
beitet werden konnen. Dieser Befehl entspricht dem Ziehen mit der Maus, um alle Steuer-
elemente auf einmal auszuwéahlen. Dieser Befehl ist nur verfigbar, wenn Sie mehr als ein
Steuerelement markieren.

Meniibefehl “Gruppierung aufheben*
Hebt die Gruppierung mehrerer Steuerelemente auf, so dass sie einzeln bearbeitet werden
kénnen. Dieser Befehl ist nur verfigbar, wenn gruppierte Steuerelemente vorhanden sind.
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Meniibefehl “Am Raster ausrichten*

Verschiebt Steuerelemente in Rastereinheiten, wenn Sie diese auswéahlen und ziehen. Dieser
Befehl ist nur verfugbar, wenn Sie Steuerelemente in Ihren Bericht hinzufliigen und mindes-
tens eines davon markieren.

Meniibefehl “Rastermafstab setzen*

Definiert horizontale und vertikale Schritte des Rasters in Pixel und gibt an, ob das Lineal in
Zoll oder Pixel angezeigt wird. Die Defaultwerte fur horizontale und vertikale Schritte betragt
12 Pixel.

Meniibefehl “Schriftart”
Legt Schrifttyp, -stil und -gré3e fest. Dieser Meniibefehl steht Ihnen nur dann zur Verfligung,
wenn Sie mit einem Feld oder einem Beschriftungs-Element arbeiten.

Menubefehl “Vordergrundfarbe*
Legt die Vordergrundfarbe zum Anzeigen von Texten und Grafiken fest.

Meniibefehl “Hintergrundfarbe“
Legt die Hintergrundfarbe zum Anzeigen von Texten und Grafiken fest.

Menibefehl “Textausrichtung“
Mit diesem Menibefehl kénnen Sie den Abstand mehrerer Textzeilen verédndern oder die
Textausrichtung (links, zentriert, rechts) verandern.

Meniibefehl “Leserichtung“
Wenn Sie eine Schriftart aus dem asiatischen Sprachraum benutzen, kann mit diesem Befehl
die Leserichtung festgelegt werden (z.B. von rechts nach links).

Meniibefehl “Fillbereich“
Fullt die ausgewahlten Steuerelemente mit einem Muster.

Menubefehl “Stiftarten*

Legt die Starke und die Strichart von Linien und Umrissen von Rechtecken und abgerunde-
ten Rechtecken in lhrem Bericht fest. Der Defaultwert ist eine durchgehende Linie mit der
Starke 1.

6.4 Meni “Bericht*

In Abhangigkeit davon, welches Programm Sie einsetzen, steht Ihnen im Menu ,Bericht® eine
Auswahl der im Folgenden aufgefiihrten Menlbefehle zur Verfigung.

Menubefehl “Titel/Zusammenfassung“

Zeigt das Dialogfenster "Titel/lZusammenfassung" an, in dem Sie angeben kdnnen, ob der
Bericht einen Titel- und/oder Zusammenfassungsbereich enthalten soll, eventuell auf einer
eigenen Seite.

Mit der Option Titelbereich wird am Berichtsanfang ein Titelbereich mit Informationen dekla-
riert, die zu Beginn eines Berichts genau einmal gedruckt werden sollen. Mit der Option Neue
Seite werden diese Informationen auf einer eigenen Seite gedruckt. Diese Option kann nur
aktiviert werden, wenn Sie zuvor die Option Titelbereich aktivieren.

Mit der Option Zusammenfassungsbereich wird am Ende eines Berichts ein Bereich mit dem
Titel Zusammenfassung angehangt. Dieser Bereich enthélt Informationen, die genau einmal
am Ende eines Berichts gedruckt werden. Zusatzlich kann mit der Option Neue Seite festge-
legt werden, dass diese Informationen auf einer eigenen Seite gedruckt werden. Die Option
Neue Seite kann nur gewahlt werden, wenn Sie zuvor die Option Zusammenfassungsbereich
aktivieren.
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Menibefehl “Datengruppierung“

Zeigt das Dialogfeld Datengruppierung an, in dem Sie Gruppenbereiche zum visuellen Tren-
nen von Datensatzgruppen erstellen und fir jede Gruppe einfihrende und zusammenfas-
sende Daten anzeigen. Zu diesen Eigenschaften gehort, dass Text in Kopf- und Fuf3zeilen
zur Identifikation bestimmter Gruppen gedruckt wird, dass jede Gruppe auf eine neue Seite
gedruckt, und dass die Seitennummern zurtickgesetzt werden, wenn Gruppen auf einer neu-
en Seite gedruckt werden.

Dieser Befehl dient im Grund nur der Ubersichtlicheren Darstellung von Datensétzen.

Menubefehl “Variablen*

Zeigt das Dialogfenster Berichtsvariablen an, indem Sie Speichervariablen in einem Bericht
erstellen. Das Programm verwendet Speichervariablen, um die Ergebnisse von Berechnun-
gen zu speichern. Diese Berechnungen werden durchgefiihrt wahrend der Bericht gedruckt
wird. Verwenden Sie diesen Befehl, um neue Variablen hinzuzufiigen, vorhandene Variablen
zu andern oder zu I6schen oder die Reihenfolge zu dndern, in der die Variablen ausgewertet
werden.

Menibefehl “Standardschriftart
Legt persistent Schriftart, -stil und -gré3e von Steuerelementen fest. Diese werden im Bericht
gespeichert bis Sie sie hier wieder &ndern.

Menibefehl “Bereiche...“
Mit diesem Menibefehl wird das Dialogfenster Bereiche bearbeiten aufgerufen. Wahlen Sie
einen dieser Bereiche aus und klicken Sie auf OK.

i} Bereiche bearbeiten e li_&,‘

-] g
= Lok ]

Seitenfull Abbrechen

]

AnschlieRend haben Sie die Mdéglichkeit, den gewahlten Bereich zu bearbeiten. Sie kbnnen
z.B. die Hbhe des Bereichs einstellen oder einen Ausdruck angeben, der am Anfang oder
Ende des Berichts ausgewertet wird.

Meniibefehl “Steuerel. einfligen*
Mit diesem Menubefehl kénnen Sie Steu- m

erelemente in Ihren Bericht einfiigen. Die & Standardbericht...

zur Verfiigung stehenden Steuerelemen- | 48 Bericht ausfihren.. o
te sind im Kapitel Symbolleiste Bericht- | [ Seitenansicht

Steuerelemente beschrieben. Datenumgebung laden...

Private Datensitzung
Druckerumgebung

Optionale Bereiche...

Meniibefehl “Private Datensitzung“ | &= Datengruppierung...
Gibt an, dass die Datensitzung des Be- | Yerisblen..
richts sich nicht andert, wenn Sie Tabel- |/ Standardschriftart..
len in anderen Listeneditoren 6ffnen oder |geoaeeberet
verwenden Steuerel. einfagen 0 A Etikett
. Eigenschaften... E.dfi
1= Linie
[ Rechteck

(O Abgerundetes Rechteck
Grafik/Gebundenes OLE
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e Menubefehl “Standardbericht*

Mit diesem Menubefehl wird das Dialogfenster Standardbericht gedffnet. Mithilfe dieses Dia-
logs werden ausgewéhlte Felder in einen leeren Bericht eingefligt und automatisch ange-
ordnet. Klicken Sie im Dialogfenster auf den Button Felder..., um aus einer Liste die
gewunschten Felder auszuwahlen. Mit Feldlayout... kbnnen Sie entscheiden, ob die einzufi-
genden Felder nebeneinander oder untereinander angeordnet werden.

Dieser Menubefehl steht Ihnen zur Verfugung, wenn Sie zuvor einen neuen Bericht erzeugt
haben.

r R
i) Standardbericht &J
Feldlayout:
EoEC ok |
—
A ’ Abbrechen |

(V] Titel Felder... ‘
(V] Alias hinzufiigen

[¥] Tabelle zur Datenumgebung hinzufiigen

A

¢ Meniibefehl “Bericht ausfiihren*
Ruft das Dialogfenster Drucken auf, in dem Sie den Bericht an einen Drucker senden kon-
nen.

7 Steuerelemente des Berichtsdesigners

Mit dem Berichtsdesigner kénnen Sie lhre Berichte nach eigenen Winschen gestalten. Hierzu
stellt Ihnen der Berichtsdesigner eine Reihe von Steuerelementen zur Verfligung, die Sie in lhre
Berichte einfligen kénnen. In der folgenden Tabelle sind alle Steuerelemente aufgelistet.

Zum Anzeigen von: wahlen Sie dieses Steuerelement:

- Text - Bezeichnung
- Tabellenfeldern, Variablen und anderen Ausdri-

cken - Feld
- senkrechten oder waagerechten Linien - Linie
- Rechtecken oder Rahmen - Rechteck
- Kreisen, Ovalen, Rechtecken mit abgerundeten > Abgerundetes Rechteck

Ecken oder Rahmen
- Grafiken (Bitmaps) oder Feldern - Grafik/gebundenes ActiveX-Steuerelement

Die Steuerelemente werden in zwei Gruppen eingeteilt:

Konstante Steuerelemente werden beim Drucken eines Berichts exakt so ausgedruckt, wie sie
auch im Berichtsdesigner dargestellt sind. Zu den konstanten Steuerelementen gehdéren graphi-
sche Elemente wie Linien, Rechtecke, abgerundete Rechtecke, Kreise, Ovale, Grafiken wie z.B.
ein Stadtwappen und &hnliches. Auch Texte sind konstante Elemente.

Variable Steuerelemente sind im Berichtsdesigner lediglich Platzhalter, die beim Drucken
durch die tatsachlichen Werte ersetzt werden. Zu den variablen Elementen gehétren Felder.
Welche Felder Ihnen im Bericht zur Verflgung stehen, ist abhangig vom jeweiligen Arbeitsbe-
reich, in dem Sie den Berichtsdesigner aufrufen. Variable Elemente sind z.B. das Datum
DATE() als Platzhalter fir das aktuelle Datum oder _PAGENO als Platzhalter fur die laufende
Seitennummer des Berichts.
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8

Einfigen von Steuerelementen in Ihren Bericht

8.1 Wie fuge ich einen Text ein?

Zum Einfugen einfacher Texte (z.B. einer Uberschrift oder einer Beschreibung eines Feldes)
fuhren Sie die folgenden Arbeitsschritte durch:

TIP:

1. Klicken Sie in der Symbolleiste Bericht-Steuerelemente mit der linken Maustaste auf

die Schaltflache A .

2. Klicken Sie mit der linken Maustaste an die Stelle lhres Berichts, an der das Textfeld

eingefligt werden soll.

3. Geben Sie auf der Tastatur den Text ein, der in den Bericht eingefugt werden soll.

Ein Text kann auch mehrere Textzeilen enthalten. Um mehrere Textzeilen ein-

zugeben, dricken Sie jeweils am Zeilenende einfach die Return-Taste.

8.2 Wie fuge ich ein Feld ein?

Zum Einfligen eines Feldes fihren Sie die folgenden Arbeitsschritte durch:

1.

Klicken Sie in der Symbolleiste Bericht-Steuerelemente mit der linken Maustaste auf die

Schaltflache

Bewegen Sie den Mauszeiger an diejenige Position des Berichts, an der das Feld eingeflgt

werden soll.

3. Klicken Sie mit der linken Maustaste in den Berichtsdesigner.

4. Es wird das Dialogfenster Berichtsausdruck geoffnet.

5. Geben Sie in das Textfeld Ausdruck: den gewinschten Berichtsausdruck an. Genauere
Informationen zu diesem Dialogfenster und zum Erstellen von Ausdriicken finden Sie im Ka-
pitel Dialog Berichtsausdruck.

Bestétigen Sie lhre Eingaben durch einen Klick mit der linken Maustaste auf die Schaltflache

OK.

& Neues Field Eigenschaften

X

Ausdruck:

Position
— Frei
b
& @ Relativ zum Kopf des Bereichs

Relativ zum Fuss des Bereichs

| Bei Uberlauf vergroBern
GrobBe und Position

Von oben: Hohe:

Von links: Breite:
2.85cm [ 0

1.24am [ 0.47am |5

Allgemein ,Sﬁl || Format || Drucken I Berechnung || Sicherheit

=

Sonstiges

O

-~

| 1 Abbrechen ‘ ]

Hilfe
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8.3 Wie fuge ich eine Linie ein?

Zum Einfugen einer senkrechten oder waagerechten Linie fihren Sie die folgenden Arbeits-
schritte durch:

1.

Klicken Sie in der Symbolleiste Bericht-Steuerelemente mit der linken Maustaste auf die
Schaltflache 1=

. Bewegen Sie den Mauszeiger an die Stelle des Berichts, an der die Linie beginnen soll. Der

Mauszeiger wird im Bericht als Kreuz dargestellt.

3. Dricken Sie die linke Maustaste und halten Sie die Maustaste gedrickt.

4. Bewegen Sie den Mauszeiger auf die Position, die das Ende der Linie bilden soll. Wahrend

dessen wird die Linie der Bewegung des Mauszeigers folgend dargestellt.

. Lassen Sie die Maustaste los.

8.4 Wie fuge ich ein Rechteck ein?
Zum Einfugen eines Rechtecks flihren Sie die folgenden Arbeitsschritte durch:

1.

Klicken Sie in der Symbolleiste Bericht-Steuerelemente mit der linken Maustaste auf die
Schaltflache [J

. Bewegen Sie den Mauszeiger an die Stelle des Berichts, an der eine Ecke des Rechtecks

positioniert werden soll. Der Mauszeiger wird im Bericht als Kreuz dargestellt.

3. Dricken Sie die linke Maustaste und halten Sie die Maustaste gedrickt.

4. Bewegen Sie den Mauszeiger in eine beliebige Richtung, bis das Rechteck die gewiinschte

GroRe erreicht hat. Wahrend der Bewegung des Mauszeigers wird das Rechteck wie an ei-
nem Gummiband “aufgezogen®.

. Hat das Rechteck die gewlinschte GroR3e erreicht, lassen Sie die Maustaste los.

8.5 Wie fuge ich ein Rechteck mit abgerundeten Ecken ein?

Zum Einfugen eines Rechtecks mit abgerundeten Ecken fihren Sie die folgenden Arbeitsschrit-
te durch:

1.

Klicken Sie in der Symbolleiste Bericht-Steuerelemente mit der linken Maustaste auf die
Schaltflache O

. Bewegen Sie den Mauszeiger an die Stelle des Berichts, an der eine Ecke des Rechtecks

positioniert werden soll. Der Mauszeiger wird im Bericht als Kreuz dargestellt.

3. Drucken Sie die linke Maustaste und halten Sie die Maustaste gedrickt.

. Bewegen Sie den Mauszeiger in eine beliebige Richtung, bis das Rechteck die gewlnschte

GroRRe erreicht hat. Wahrend der Bewegung des Mauszeigers wird das Rechteck wie an ei-
nem Gummiband ,aufgezogen®.

. Hat das Rechteck die gewlinschte GroR3e erreicht, lassen Sie die Maustaste los.

8.6 Wie fuge ich ein Oval ein?
Zum Einfigen eines Ovals fuhren Sie die folgenden Arbeitsschritte durch:

1.
2.
3.

Fugen Sie zunachst ein Rechteck mit abgerundeten Ecken in Ihren Bericht ein.
Fuhren Sie auf dem neuen Rechteck einen Doppelklick mit der linken Maustaste aus.

Es wird das Dialogfenster Abgerundetes Rechteck gedffnet.
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4. Wahlen Sie unter der Rubrik Stil das Oval (das 5. Symbol von links) aus und bestatigen mit
OK.

5. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf einen Markierungspunkt und halten die Maustaste
gedrlckt.

6. Bewegen Sie den Mauszeiger, bis das Oval die gewlnschte Form hat.

! Abgerundetes Rechteck x|
Shil:

j |—W| |—W| m| ’6 .t’-‘n.bbrechenl
—Objektposition

€~ Frei anardnen
—T. ) . .
&l % Relativ zu oberem Bereichsrand ausrichten

" Relativ 2u unterem Bereichsrand ausrichten

—Mach unten verarcRern

£+ Micht vergrilemn

@E' " Relativ zu grioBtem Objekt in der Gruppe vergroiemn

" Relativ zur Bersichshihe veraicfemn

Objekt drucken... |

Karmrmentar:

8.7 Wie fuige ich einen Kreis ein?
Zum Einfugen eines Kreises fuhren Sie die folgenden Arbeitsschritte durch:

1. Fugen Sie zun&chst ein (moglichst gleichseitiges) Rechteck mit abgerundeten Ecken in Ihren
Bericht ein.

2. Fuhren Sie auf dem neuen Rechteck einen Doppelklick mit der linken Maustaste aus.
3. Es wird das Dialogfenster Abgerundetes Rechteck geoffnet.

4. Wahlen Sie unter der Rubrik Stil das Oval (das 5. Symbol von links) aus und bestatigen mit
OK.

5. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf einen geeigneten Markierungspunkt und halten die
Maustaste gedrickt.

6. Bewegen Sie den Mauszeiger, bis das Oval die Form eines Kreises angenommen hat. Ge-
hen Sie bei Bedarf zu Schritt 5 zurick.

8.8 Wie fuge ich eine Grafik ein?
Zum Einfigen einer Grafik fihren Sie die folgenden Arbeitsschritte durch:

1. Klicken Sie in der Symbolleiste Bericht-Steuerelemente mit der linken Maustaste auf die
Schaltflache .

2. Klicken Sie mit der linken Maustaste an die Stelle des Berichts, an der das Bild eingefligt
werden soll.

3. Es wird das Dialogfenster Berichtsbild geo6ffnet.

4. Zum Einfugen eines Bildes aus einer Datei aktivieren Sie die Option Datei.
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5. Geben Sie den Dateinamen inklusive Pfad in das benachbarte Textfeld ein und bestatigen
mit OK. Wenn Sie den Pfad oder Dateinamen nicht kennen, kdnnen Sie durch einen Klick

auf das benachbarte Symbol

. die Datei auch suchen.

-
4 Neues Picture/OLE Bound Eigenschaften

S5

Allgemein [Drud(en H Sicherheit || Sonstiges

Quelltyp
© :N i
_ I Name des Feldes

(") Ausdruck oder Variable

Quelltyp:

Wenn Quelle und Rahmen unterschiedlich gross sind:
Inhalt abschneiden

Bild im Rahmen zentrieren

Position
"I Frei

b i

a

@ Relativ zum Kopf des Bereichs

") Relativ zum Fuss des Bereichs

Grofe und Position
Von oben:

0.13cm

Hohe:
0.39cm |5
Von links:
0.13cm 15

Breite:
0.82cm |4

=)
[=]

[ OK ] ‘ Abbrechen ’ l

Hilfe

}

.

Weiterhin konnen Sie in dem Dialog entscheiden, ob das Bild skalierbar sein soll, d.h. ob das

Bild in seiner GroRe veranderbar ist.

9 Andern von Steuerelementen

Nachdem Sie ein Steuerelement in Ihrem Bericht platziert haben, kbnnen Sie das Steuerele-
ment formatieren, z.B. die Schriftgro3e oder -farbe &ndern oder den Steuerelementen einen

Kommentar hinzufiigen.

9.1 Wie andere ich die Position eines Steuerelements?
Um die Position eines Steuerelements in lhrem Bericht zu verandern, fihren Sie bitte die fol-

genden Arbeitsschritte durch:

1. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das zu verschiebende Steuerelement. Das
Steuerelement wird dadurch markiert. Die Markierung ist an kleinen schwarzen Quadra-
ten an der Umrandung des Steuerelements zu erkennen.

2. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Steuerelement und halten die Maus-taste
gedruckt. Dricken Sie zum Verschieben nicht auf die schwarzen Quadrate, sondern auf
das Steuerelement selbst. Handelt es sich um ein Rechteck oder ein abgerundetes
Rechteck, so muss auf eine Linie des Rechtecks geklickt werden.

3. Ziehen Sie das Steuerelement auf die gewlinschte Position und lassen die Maustaste
los. Das Steuerelement wird entsprechend dem eingestellten Raster grob positioniert.
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4. Zur feingranularen Positionierung kénnen Sie das markierte Steuerelement mit den Cur-
sor-Tasten (Pfeiltasten) in kleinen Schritten nach links, rechts, oben oder unten bewe-
gen.

9.2 Wie editiere ich einen Text?

9.2.1 Anderung der Position eines Textes
Zur Anderung der Position eines Textes filhren Sie die folgenden Arbeitsschritte durch:

1. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den Text, den Sie verschieben moéchten. Der
Text wird dadurch markiert. Die Markierung ist an kleinen schwarzen Quadraten an der
Umrandung des Steuerelements zu erkennen.

2. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den markierten Text und halten die Maustaste
gedrickt.

3. Ziehen Sie den Text bei gedriickter Maustaste an die gewlinschte Position im Bericht.
Der Text wird entsprechend dem eingestellten Raster grob positioniert.

4. Zur feingranularen Positionierung kénnen Sie den markierten Text mit den Cursor-
Tasten (Pfeiltasten) in kleinen Schritten nach links, rechts, oben oder unten bewegen.

9.2.2 Anderung des Textes
Zur Anderung des Textes fiihren Sie die folgenden Arbeitsschritte durch:

1. Klicken Sie in der Symbolleiste Bericht-Steuerelemente mit der linken Maustaste auf die
Schaltflache A .

2. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den Text, den Sie verandern mochten.

3. Fuhren Sie die Anderungen im Text durch.

9.2.3 Anderung von Schriftart, Schriftschnitt, Schriftgrad, Schriftdarstellung
Zur Anderung von Schriftart, Schriftschnitt, Schriftgrad und der Schriftdarstellung fiihren Sie die

folgenden Arbeitsschritte durch:
1. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Textfeld, das Sie editieren mdchten
2. Fuhren Sie im Meniu Format den Menlbefehl Schriftart aus.

3. Auf dem Bildschirm wird der Dialog Schriftart angezeigt.

["schiftart =)
ﬁ:ﬁam s}f:lgt;::;ﬁm = Sé‘"ftg@d: —— Sie haben in diesem Dialog die Mog-
mﬁj’ SEnaard = i lichkeit die Schriftart, den Schriftschnitt

Arial Rounded MT ||| Halb Schmal Fett
Baskerville Old Face | [[T5 /s el gt

(normal, kursiv, fett) oder den Schrift-
grad (Schriftgro3e) zu verandern. Wei-
terhin kénnen Sie die Darstellung des

| .m

Bavhaus 93 iFett
Bell MT - | |Fett Kursiv  ~ Textes verandern, indem der Text un-
- terstrichen oder durchgestrichen wird.

Effekte Beispiel . . .. . .
— _ Und schlieB3lich kénnen Sie noch die
E;'::::::e” AaBbYyZz Farbe des Textes verandern.

Farbe:

Il Schwarz v Skript:

Westlich v

Dieses ist eine Open Type-Schriftart. Sie wird auf dem Drucker und
auf dem Bildschim verwendet.
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9.2.4 Anderung der Schriftfarbe
Zur Anderung der Schriftfarbe fuhren Sie die folgenden Arbeitsschritte durch:

1. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Textfeld, das Sie editieren mochten.
2. Fihren Sie im MenlU Format den Menibefehl Vordergrundfarbe... aus.

3. Wabhlen Sie die gewiinschte Farbe aus und klicken auf OK.

9.2.5 Anderung von Textausrichtung und Zeilenabstand

Zur Anderung der Textausrichtung oder des Zeilenabstands fiihren Sie die folgenden Arbeits-
schritte aus:

1. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Textfeld, das Sie editieren méchten.
2. Bewegen Sie im Menil Format den Mauszeiger auf den Mentbefehl Textausrichtung.

3. Fuhren Sie den gewunschten Menubefehl zur Anderung der Textausrichtung (links, rechts,
zentriert) oder zur Anderung des Zeilenabstands (einfach, 1,5-fach, doppelt) aus.

9.3Wie editiere ich eine Linie?

9.3.1 Anderung der Position einer Linie
Zur Anderung der Position einer Linie fiihren Sie die folgenden Arbeitsschritte durch:
1. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Linie, die Sie verschieben mochten. Die Linie

wird dadurch markiert. Die Markierung ist an kleinen schwarzen Quadraten an beiden Enden
der Linie zu erkennen.

2. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Linie (nicht auf die Linienenden) und halten die
Maustaste gedruckt.

3. Ziehen Sie die Linie bei gedriickter Maustaste an die gewiinschte Position im Bericht. Die
Linie wird entsprechend dem eingestellten Raster grob positioniert.

4. Zur feingranularen Positionierung kénnen Sie die markierte Linie mit den Cursor-Tasten
(Pfeiltasten) in kleinen Schritten nach links, rechts, oben oder unten bewegen.

9.3.2 Anderung der Linienlange
Zur Anderung der Lange einer Linie filhren Sie bitte die folgenden Arbeitsschritte durch:

1. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die zu andernde Linie. Die Linie wird dadurch mar-
kiert. Beide Linienenden werden durch ein kleines schwarzes Quadrat gekennzeichnet.

2. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf ein Linienende und halten die Maustaste gedriickt.
3. Bewegen Sie die Maustaste in Linienrichtung, um sie zu verlangern oder zu verkirzen.

4. Wenn die gewunschte Lange erreicht ist, lassen Sie die Maustaste los.

9.3.3 Anderung der Linienstarke
Zur Anderung der Strichstérke einer Linie filhren Sie die folgenden Arbeitsschritte durch:

1. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die zu &ndernde Linie. Die Linie wird dadurch mar-
kiert. Beide Linienenden werden durch ein kleines schwarzes Quadrat gekennzeichnet.

2. Bewegen Sie den Mauszeiger im Menu Format auf den Menubefehl Stiftarten.

3. Wahlen Sie die gewiinschte Strichstarke aus (Haarlinie, 1 pt, 2 pt, 4 pt, 6 pt).

ACHTUNG: Es kann nur entweder die Linienstarke oder die Linienart eingestellt werden.
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9.3.4 Anderung der Linienart
Zur Anderung der Linienart fiihren Sie die folgenden Arbeitsschritte durch:

1.

Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die zu &ndernde Linie. Die Linie wird dadurch mar-
kiert. Beide Linienenden werden durch ein kleines schwarzes Quadrat gekennzeichnet.

2. Bewegen Sie den Mauszeiger im Menu Format auf den Menubefehl Stiftarten.

. Wahlen Sie die gewinschte Linienart aus (Punkt-Linie, Strich-Linie, Strich-Punkt-Linie,

Strich-Punkt-Punkt-Linie).

ACHTUNG: Es kann nur entweder die Linienstarke oder die Linienart eingestellt werden.

9.3.5 Anderung der Linienfarbe
Zur Anderung der Linienfarbe fiihren Sie die folgenden Arbeitsschritte durch:

1.

Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die zu andernde Linie. Die Linie wird dadurch mar-
kiert. Beide Linienenden werden durch ein kleines schwarzes Quadrat gekennzeichnet.

Fuhren Sie im Menl Format den Menubefehl Vordergrundfarbe... oder Hintergrundfarbe...
aus. Beide Befehle haben die gleiche Wirkung.

Es wird das Dialogfenster Farben gedffnet. Wahlen Sie die gewiinschte Farbe aus und kli-
cken auf OK.

9.4Wie editiere ich ein Rechteck?

9.4.1 Anderung der Position eines Rechtecks
Zur Anderung der Position eines Rechtecks fiihren Sie die folgenden Arbeitsschritte durch:

1.

Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Rechteck, welches Sie verschieben moéchten.
Das Rechteck wird dadurch markiert. Die Markierung ist an kleinen schwarzen Quadraten in
der Mitte und an den Enden aller Linien des Rechtecks zu erkennen.

Klicken Sie mit der linken Maustaste auf eine Linie des Rechtecks (nicht auf die schwarzen
Quadrate) und halten die Maustaste gedriickt.

. Ziehen Sie das Rechteck bei gedriickter Maustaste an die gewlinschte Position im Bericht.

Das Rechteck wird entsprechend dem eingestellten Raster grob positioniert.

. Zur feingranularen Positionierung kénnen Sie das markierte Rechteck mit den Cursor-Tasten

(Pfeiltasten) in kleinen Schritten nach links, rechts, oben oder unten bewegen.

9.4.2 Anderung der GroRe eines Rechtecks
Zur Anderung der GroRe eines Rechtecks filhren Sie die folgenden Arbeitsschritte durch:

1.

Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das zu &ndernde Rechteck. Das Rechteck wird da-
durch markiert. Die Linien, die das Rechteck bilden, werden sowohl an den Enden als auch
an den Linienmitten durch kleine schwarze Quadrate gekennzeichnet.

Klicken Sie mit der linken Maustaste auf eines dieser kleinen Quadrate und halten Sie die
Maustaste gedriickt.

Bewegen Sie die Maustaste, bis das Rechteck die gewtinschte Gré3e erreicht hat.
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9.4.3 Anderung der Linienstarke eines Rechtecks
Zur Anderung der Linienstarke eines Rechtecks fiihren Sie die folgenden Arbeitsschritte durch:

1. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das zu andernde Rechteck. Das Rechteck wird da-
durch markiert. Die Linien, die das Rechteck bilden, werden sowohl an den Enden als auch
an den Linienmitten durch kleine schwarze Quadrate gekennzeichnet.

2. Bewegen Sie den Mauszeiger im Menu Format auf den Menubefehl Stiftarten.

3. Wahlen Sie die gewiinschte Strichstarke aus (Haarlinie, 1 pt, 2 pt, 4 pt, 6 pt).

ACHTUNG: Es kann nur entweder die Linienstarke oder die Linienart eingestellt werden.

9.4.4 Anderung der Linienart eines Rechtecks
Zur Anderung der Linienart eines Rechtecks fiihren Sie die folgenden Arbeitsschritte durch:

1. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das zu andernde Rechteck. Das Rechteck wird
dadurch markiert. Die Linien, die das Rechteck bilden, werden sowohl an den Enden als
auch an den Linienmitten durch kleine schwarze Quadrate gekennzeichnet.

Bewegen Sie den Mauszeiger im Menu Format auf den Menibefehl Stiftarten.

Wahlen Sie die gewilinschte Linienart aus (Punkt-Linie, Strich-Linie, Strich-Punkt-Linie,
Strich-Punkt-Punkt-Linie).

ACHTUNG: Es kann nur entweder die Linienstarke oder die Linienart eingestellt werden.

9.4.5 Anderung der Linienfarbe eines Rechtecks
Zur Anderung der Linienfarbe eines Rechtecks fiihren Sie die folgenden Arbeitsschritte durch:

1. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das zu andernde Rechteck. Das Rechteck wird
dadurch markiert. Die Linien, die das Rechteck bilden, werden sowohl an den Enden als
auch an den Linienmitten durch kleine schwarze Quadrate gekennzeichnet.

2. Fuhren Sie im Menl Format den Mentbefehl Vordergrundfarbe... aus.

3. Es wird das Dialogfenster Farben gedffnet. Wahlen Sie die gewlnschte Farbe aus und
klicken auf OK.

9.4.6 Anderung der Fullfarbe eines Rechtecks
Zur Anderung der Farbe, mit der das Rechteck gefiillt wird, fihren Sie die folgenden Arbeits-
schritte durch:

1. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das zu andernde Rechteck. Das Rechteck wird da-
durch markiert. Die Linien, die das Rechteck bilden, werden sowohl an den Enden als auch
an den Linienmitten durch kleine schwarze Quadrate gekennzeichnet.

2. Fihren Sie im MenU Format den Menubefehl Hintergrundfarbe... aus.

3. Es wird das Dialogfenster Farben gedffnet. Wahlen Sie die gewiinschte Farbe aus und Kli-
cken auf OK.
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9.4.7 Anderung des Fullmusters
Zur Anderung des Musters, mit der das Rechteck gefillt wird, fiihren Sie die folgenden Arbeits-
schritte durch:

1. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das zu andernde Rechteck. Das Rechteck wird da-
durch markiert. Die Linien, die das Rechteck bilden, werden sowohl an den Enden als auch
an den Linienmitten durch kleine schwarze Quadrate gekennzeichnet.

2. Fihren Sie im Mend Format den Menubefehl Fillmuster aus.

3. Wahlen Sie das gewiinschte Fullmuster aus.

w Bericht
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9.5Wie editiere ich ein Rechteck mit abgerundeten Ecken?

Alle Moglichkeiten zum Editieren eines Rechtecks kdnnen auch zum editieren von Rechtecken
mit abgerundeten Ecken angewendet werden. Zusatzlich kann noch Einfluss auf den Grad der
Abrundungen genommen werden.

9.5.1 Anderung des Radius der abgerundeten Ecken pre——— :

Um bei Rechtecken mit abgerundeten Ecken den Radius bzw. =
den Grad der Abrundung zu beeinflussen, fiihren Sie die folgen- Dﬁggg stecten |
den Arbeitsschritte durch: e st wonion

oy
@l ¥ Relativ zu oberem Bersichsrand ausrichten

" Relativ zu urtersm Bersichsrand ausrichten

1. Fuhren Sie auf dem Rechteck einen Doppelklick mit der lin-

ken Maustaste aus. [ Nach urker ergcBern
ﬁg'ih:vagm_ﬂ;" Obiekt in der G il
2. Es wird das Dialogfenster Abgerundetes Rechteck geoffnet. 1 " Rl au Bovichhibe verien

3. Klicken Sie unter Stil auf das Rechteck mit der gewiinschten KM'““

Rundung und -
bestatigen Sie Ihre Eingabe mit OK. =

X
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9.6Wie editiere ich ein Oval?

Alle Mdglichkeiten zum Editieren eines Rechtecks kénnen auch zum Editieren eines Ovals an-
gewendet werden.

9.7Wie editiere ich eine Grafik?

9.7.1 Anderung der Position einer Grafik
Zur Anderung der Position einer Grafik fiihren Sie die folgenden Arbeitsschritte durch:

1.

Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Grafik, die Sie verschieben mochten. Die Grafik
wird dadurch markiert. Die Markierung ist an kleinen schwarzen Quadraten an der Umran-
dung der Grafik zu erkennen.

. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Grafik (nicht auf die schwarzen Quadrate) und

halten die Maustaste gedruckt.

. Ziehen Sie die Grafik bei gedrickter Maustaste an die gewlnschte Position im Bericht. Die

Grafik wird entsprechend dem eingestellten Raster grob positioniert.

Zur feingranularen Positionierung kénnen Sie die markierte Grafik mit den Cursor-Tasten
(Pfeiltasten) in kleinen Schritten nach links, rechts, oben oder unten bewegen.

9.7.2 Anderung der GroRe einer Grafik

Die GrofRRe einer Grafik kann nur verandert werden, wenn die Grafik skalierbar ist. Um zunéchst
die Skalierbarkeit einer Grafik einzuschalten, fihren Sie die folgenden Arbeitsschritte durch:

1.
2.
3.

Fuhren Sie mit der linken Maustaste einen Doppelklick auf die Grafik aus.
Es wird das Dialogfenster Berichtsbild geoffnet.

Wahlen Sie die Option Bild skalieren — Form beibehalten oder alternativ die Option Bild
skalieren — Rahmen ausflllen aus und bestéatigen Sie mit OK.

Wenn die Grafik skalierbar ist, kann ihre GréR3e durch folgende Arbeitsschritte verandert wer-
den:

1.

Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Grafik, deren GroRRe Sie verandern mdchten. Die
Grafik wird dadurch markiert. Die Markierung ist an kleinen schwarzen Quadraten an der
Umrandung der Grafik zu erkennen.

. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf eines dieser Quadrate in einer Ecke der Grafik und

halten die Maustaste gedruckt.

3. Bewegen Sie die Maus, bis die Grafik die gewilinschte Grol3e angenommen hat.

. Hat die Grafik die gewilinschte Grol3e, lassen Sie die Maustaste los.
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10 Loschen von Steuerelementen

Das Ldschen eines Steuerelements ist sehr einfach und schnell méglich. Daher sollte dieser
Vorgang auch mit Bedacht ausgefihrt werden.

Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Steuerelement, dass geléscht werden soll. Die
auBBeren Kanten des gewahlten Steuerelements werden mit kleinen schwarzen Quadraten ge-
kennzeichnet. Sie kdnnen jetzt das markierte Steuerelement I6schen, indem Sie die <Entf> -
Taste auf Ihrer Tastatur betatigen.

Wenn Sie mehrere Steuerelemente gleichzeitig I6schen wollen, gehen Sie folgendermaf3en vor:
1. Markieren Sie das erste Steuerelement durch einen Klick mit der linken Maustaste.
2. Halten Sie die linke Shift-Taste gedriickt und klicken nacheinander auf alle Steuerele-
mente, die Sie loschen wollen.
3. Betatigen Sie die <Entf> - Taste, um die markierten Steuerelemente zu léschen.

11 Dialog Berichtsausdruck

Mithilfe der Dialogbox Berichtsausdruck haben Sie die Mdglichkeit, Ihren Berichten etwas “Le-
ben“ einzuhauchen. Sie kénnen z.B. einen Ausdruck angeben, der das aktuelle Datum ermittelt
und das Datum dann anschlieRend in Ihrem Bericht anzeigt. Auf diese Weise lassen sich vielfal-
tige dynamische Elemente in einen Bericht einfligen.

v Berichtsausdruck

Buzdck: I datel) J Ok,

Eaormat: I J Abbrechen
Feldpozition

= € Frei anardnen Berechnungen. ..

B

e,

&+ Relativ zu oberem Bersichsrand ausrichten Objekt drucken...

" Relativ zu unterem Bereicherand ausrichten

[ Bei Uberlauf vergrofem

K.ommentar

=)
[~

Das Dialogfenster Berichtsausdruck wird ged6ffnet, wenn Sie mit der linken Maustaste auf ein
Feld einen Doppelklick ausfihren. Die einzelnen Elemente dieses Dialogfensters sollen zu-
nachst kurz erlautert werden.

Ausdruck

Zeigt den in einem Feld eingetragenen Ausdruck an, bzw. ermdglicht es lhnen, fur ein Feld ei-
nen neuen Ausdruck anzugeben. Um den Ausdrucksgenerator aufzurufen, klicken Sie mit der
linken Maustaste auf die Schaltflache .. Dieser Ausdruck wird vor dem Drucken des Berichts
ausgewertet und anstelle des Feldes ausgedruckt.
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Format

Wenn ein korrekter Ausdruck eingegeben wurde, kdnnen Sie in der Textbox ein Datenformat
angeben. Um das Format eines Feldes exakt zu beschreiben, rufen Sie durch einen Klick mit
der linken Maustaste auf die Schaltflache _ das Dialogfenster Format auf.

Feldposition

Mithilfe der Feldposition kénnen Sie die Lage eines Feldes beeinflussen. Weitere Informationen
finden Sie in Kapitel Objektposition und —kommentar.

Bei Uberlauf vergroRern
Diese Option erlaubt es einem Feld, seine GroRe zu veradndern, damit alle Daten angezeigt
werden kénnen.

Kommentar
Erlaubt Ihnen die Angabe eines Kommentars. Der Kommentar ist lediglich eine Beschreibung
eines Feldes und wird weder im Berichtsdesigner noch im Bericht angezeigt oder ausgedruckt.

Berechnungen...
Ruft das Dialogfenster Berechnungen auf. Weitere Informationen hierzu finden Sie in Kapitel
Dialog Berechnungen.

Objekt drucken...
Ruft das Dialogfenster Objekt drucken auf. Weitere Informationen finden Sie in Kapitel Dialog
Objekt drucken.

11.1 Dialog “Ausdruck-Generator

Im Dialogfenster Ausdruck-Generator kdnnen Sie Ausdriicke erstellen und bearbeiten. Ein
Ausdruck kann eine einzelne Funktion oder ein einzelner Feldname sein oder eine Komposition
von Feldnamen, Funktionen, Operatoren und Konstanten.

Sie koénnen einen Ausdruck direkt eingeben. Da die Erstellung von Ausdriicken jedoch ein ho-
hes Mal? an mathematischen Kenntnissen erfordert, soll der Ausdrucksgenerator die Erstellung
von Ausdricken erleichtern. Zur Unterstiitzung kénnen Sie sich umfangreiche Listen mit Funkti-
onen, Operatoren, Konstanten und Variablen ansehen und bei Bedarf in den eigenen Ausdruck
einfligen.

Grundsatzlich gibt es zwei Moglichkeiten, den Ausdrucksgenerator aufzurufen. Wenn Sie ein

Feld in einen Bericht einfligen, wird automatisch das Dialogfenster Berichtsausdruck gedéffnet.

Klicken Sie direkt neben dem Textfeld Ausdruck mit der linken Maustaste auf die Schaltflache
, um das Dialogfeld des Berichtsgenerators anzuzeigen.

Die zweite Mdglichkeit besteht darin, mit der linken Maustaste auf ein Feld im Bericht einen
Doppelklick auszufiihren. Dadurch wird automatisch das Dialogfenster Berichtsausdruck ge-
offnet. Klicken Sie direkt neben dem Textfeld Ausdruck mit der linken Maustaste auf die Schalt-
flache .., um das Dialogfeld des Berichtsgenerators anzuzeigen.

x

+ Rusdruck-Generator

Feldausdruck im Bericht:

betrag ;I ok I
LI Abbrechen |
- Funktionen =
Zeichen: Mathematisch M
I'Tth‘-ZeichenfoIgej I “Patenzieren j DOptionen... |

Logisch: Datum:

I I j I {Datum} j

“ariabler:

irwvreps.fachrichtung
irwreps. betrag
invreps. strasse
irwreps. plzort
irvreps. telefon selekt
irereps. fax LI bedingung
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Die einzelnen Elemente des Ausdrucksgenerators werden im Folgenden kurz erlautert:

Feldausdruck im Bericht
In dieses Textfeld kénnen Sie einen Ausdruck direkt eingeben oder einen bereits vorhandenen
Ausdruck andern.

Funktionen

Alle im Ausdrucksgenerator zur Verfiigung stehenden Funktionen und Operatoren kénnen in die
hier aufgefiihrten Gruppen eingeteilt werden. Weitere Informationen zu Funktionen finden Sie
im folgenden Kapitel Funktionen bzw. im Kapitel Operatoren.

Zeichen

Durch einen Klick mit der linken Maustaste auf die Schaltfliche ™ wird eine Liste mit
Funktionen und Operatoren angezeigt, die zur Verarbeitung von Zeichen und Zeichen-
folgen geeignet sind.

Logisch

Durch einen Klick mit der linken Maustaste auf die Schaltflache ™ wird eine Liste mit
Funktionen und Operatoren angezeigt, die zur Verarbeitung logischer Werte geeignet
sind. Weiterhin enthéalt diese Liste auch die Werte .T. fir wahr und .F. fir falsch.

Mathematisch

Durch einen Klick mit der linken Maustaste auf die Schaltfliche ™ wird eine Liste mit
Funktionen und Operatoren angezeigt, die zur Verarbeitung numerischer Werte geeignet
sind.

Datum
Durch einen Klick mit der linken Maustaste auf die Schaltflaiche ™ wird eine Liste mit
Funktionen angezeigt, die zur Verarbeitung von Datums-Werten geeignet sind.

Felder

Hier sind alle zur Verfiigung stehenden Felder aufgelistet, die in einem Ausdruck verwendet
werden kdnnen. Um ein Feld in einen Ausdruck einzufiigen, fiihren Sie mit der linken Maustaste
einfach einen Doppelklick auf das entsprechende Feld aus. Alternativ kénnen Sie auch ein Feld
auswahlen und durch Driicken der Return-Taste in den Ausdruck einfigen. Welche Felder im
einzelnen zur Verfigung stehen, hangt von der Datenumgebung ab, die fir einen Bericht ver-
wendet wird.

Variablen

Hier sind alle zur Verfigung stehenden Variablen aufgelistet, die in einem Ausdruck verwendet
werden kdnnen. Um eine dieser Variablen in einen Ausdruck einzufiigen, fihren Sie mit der
linken Maustaste einfach einen Doppelklick auf die entsprechende Variable aus. Alternativ kon-
nen Sie auch ein Feld auswahlen und durch Dricken der Return-Taste in den Ausdruck einfu-
gen. Welche Variablen im einzelnen zur Verfigung stehen, héngt von der Datenumgebung ab,
die fur einen Bericht verwendet wird.

Prifen

Durch einen Klick mit der linken Maustaste auf die Schaltflache Brifen — wird  der im
Textfeld Feldausdruck im Bericht enthaltene Ausdruck auf syntaktische Korrektheit getestet.
Ist der Ausdruck syntaktisch korrekt, wird in der Statuszeile des Programms die Meldung Aus-
druck ist glltig angezeigt. Ist der Ausdruck jedoch fehlerhaft, so wird eine entsprechende Feh-
lermeldung angezeigt.

Optionen...

Durch einen Klick mit der linken Maustaste auf die Schaltflache Optioren... wird das Dia-
logfenster Optionen fiir den Ausdruck-Generator angezeigt, in dem Sie Einstellungen fir den
Ausdrucksgenerator vornehmen kénnen.
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In der folgenden Tabelle sind einige der gebréuchlichsten Funktionen aufgelistet, um Zeichen-

folgen innerhalb von Ausdriicken zu bearbeiten:

Um:

Verwenden Sie folgende Funktion:

- vorangestellte und nachgestellte Leerzeichen aus
einer Zeichenfolge zu entfernen

ALLTRIM(Zeichenfolge)

- vorangestellte Leerzeichen aus einer Zeichenfol-
ge zu entfernen

LTRIM(Zeichenfolge)

- nachfolgende Leerzeichen aus einer Zeichenfolge
zu entfernen

RTRIM(Zeichenfolge)

- eine Zeichenfolge mit fihrenden Fillzeichen zu
verlangern, so dass die neue Zeichenfolge die
angegebene Lange hat

PADL(Zeichenfolge, Lange, [Fullzeichen])

- eine Zeichenfolge mit nachfolgenden Fillzeichen
zu verlangern, so dass die neue Zeichenfolge die
angegebene Lange hat

PADR(Zeichenfolge, Lange, [Fullzeichen))

- mit Teilen einer Zeichenfolge zu Vergleichs-
zwecken zu arbeiten

SUBSTR(Zeichenfolge,Startposition, Anzahl-
Zeichen)

- eine bestimmte Anzahl von Zeichen, beginnend
auf der linken Seite einer Zeichenfolge, zu ver-
wenden

LEFT(Zeichenfolge, AnzahlZeichen)

- eine bestimmte Anzahl von Zeichen, beginnend
auf der rechten Seite einer Zeichenfolge, zu ver-
wenden

RIGHT(Zeichenfolge, AnzahlZeichen)

- alle Buchstaben einer Zeichenfolge in Kleinbuch-
staben umzuwandeln

Lower(Zeichenfolge)

- alle Buchstaben einer Zeichenfolge in GroBbuch- | Upper(Zeichenfolge)
staben umzuwandeln

- das aktuelle Datum zu ermitteln DATE()

- die aktuelle Uhrzeit zu ermitteln TIME()

Des Weiteren gibt es noch eine Reihe logischer Funktionen.

Um:

Verwenden Sie folgende Funktion:

- in Abh&ngigkeit von einer Bedingung einen von
zwei Werten zuriickzugeben

[IF(Bedingung,Wertl,Wert2)

- zu testen, ob eine Zeichenkette leer ist

EMPTY (Zeichenfolge)

Die Funktion IIF() wird sehr h&ufig bendtigt. Die Arbeitsweise von IIF ist dabei sehr einfach. Ist
die Bedingung wahr, so wird Wertl zurtckgeliefert, ist die Bedingung jedoch falsch, so wird
Wert2 zurtickgeliefert. Die IIF-Funktion kann z.B. verwendet werden, um abh&angig von einer
Bedingung ein K&stchen anzukreuzen oder das Kastchen leer zu belassen.

Beispiel:
lIF(Bedingung, ’X’ , ”’)

Ist die Bedingung in diesem Beispiel wahr, so wird ein X ausgegeben, d.h. das Késtchen
wird angekreuzt. Ist die Bedingung jedoch falsch, so wird kein Zeichen zurtickgeliefert,

d.h. das Kastchen wird nicht angekreuzt.
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In der folgenden Tabelle sind eine Reihe von mathematischen Funktionen aufgelistet:

Um:

Verwenden Sie folgende Funktion:

- einen Winkel von Grad nach Radian (Bogenmal)
zu konvertieren

DTOR(Grad)

- den Sinus, Cosinus, Tangens eines Winkels im
Bogenmal zu berechnen

SIN(Winkel), COS(Winkel), TAN(Winkel)

- die Anzahl aller in einer Tabelle enthaltenen Da- RECCOUNT()
tensétze zu berechnen
- die Nummer eines Datensétzen in einer Tabelle RECNO()

zu berechnen

- den kleinsten zweier Werte zu berechnen

MIN(Wertl, Wert2)

- den grof3ten zweier Werte zu berechnen

MAX(Wertl, Wert2)

- den ganzzahligen Rest einer Division von Wertl
geteilt durch Wert2 zu berechnen

MOD(Wertl, Wert2)

In der folgenden Tabelle sind eine Reihe logischer Funktionen aufgelistet:

Um: Verwenden Sie folgende Funktion:
- das aktuelle Datum zu ermitteln DATE()
- die aktuelle Uhrzeit zu ermitteln TIME()

- den Tag, den Monat oder das Jahr aus einem
Datum heraus zu berechnen

DAY (Datum), MONTH(Datum), YEAR(Datum)

- die Stunde, Minute oder Sekunde aus einer Uhr-
zeit heraus zu berechnen

HOUR(Zeit), MINUTE(Zeit), SECOND(Zeit)

Selbstverstandlich kénnen Sie die Funktionen auch miteinander kombinieren. Hierbei ist aber zu
beachten, dass der Ruckgabewert einer Funktion zu dem Datentyp des entsprechenden Para-

meters einer umgebenden Funktion passt.
Beispiel:
ALLTRIM(STR(_pageno))

Die Variable _pageno enthalt die Seitennummer und ist vom Datentyp Numerisch. Die
Funktion STR() konvertiert den Datentyp Numerisch in den Datentyp Zeichen. Aus der
dadurch entstehenden Zeichenfolge werden anschlieRend von der Funktion ALLTRIM()
samtliche fuhrenden und nachfolgenden Leerzeichen entfernt.

YEAR(DATE())

Die Funktion DATE() liefert das aktuelle Datum, aus dem die Funktion YEAR() die Jah-

reszahl ermittelt.

11.3 Operatoren

Neben einer grol3en Anzahl an Funktionen stehen auch einige Operatoren zur Verfigung. Die
wichtigsten Operatoren sind in der folgenden Tabelle aufgelistet.

Um:

Verwenden Sie folgenden Operator:

- zwei Zeichenfolgen miteinander zu verketten

'Zeichenfolge1’ + 'Zeichenfolge2’

- um zwei Zeichenfolgen auf Gleichheit zu testen

'Zeichenfolge1’ == "Zeichenfolge2’

- zu testen ob eine Zahl grol3er, kleiner, gleich oder
ungleich einer anderen Zabhl ist

Zahll > Zahl2
Zahll < Zahl2
Zahll = Zahl2
Zahll <> Zahl2

- zu testen, ob sowohl eine erste Bedingung als
auch eine zweite Bedingung wabhr ist

Bedingungl AND Bedingung?2

- zu testen, ob mindestens eine von zwei Bedin-
gungen wabhr ist

Bedingungl OR Bedingung2

- eine Bedingung logisch zu negieren

NOT Bedingung
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- die Summe, Differenz, Multiplikation oder Division | Zahll + Zahl2

zweier Zahlen zu berechnen Zahl1l — Zahl2
Zahll * Zahl2
Zahll / Zahl2

- den ganzzahligen Rest der Division zweier Zahlen | Zahll % Zahl2
zu berechnen

11.4 Dialog Berechnungen

Uber das Dialogfenster ,Berechnungen® kénnen Sie eine mathematische Operation auswahlen,
um ein berechnetes Feld zu erstellen. Sie wahlen das numerische Feld aus und kdnnen damit
Zwischensummen ausrechnen lassen, z.B. pro Seite eine Zwischensumme, wenn Sie das nu-
merische Feld im Seitenful? positionieren.

Sie haben zwei Mdoglichkeiten, um zu diesem Dialogfenster zu gelangen. Wenn Sie ein Objekt
auswahlen, im Bericht platzieren und anschlieend im angezeigten Dialogfenster auf den Button
Berechnungen Kklicken, wird das Dialogfenster Feld berechnen getffnet. Wenn Sie anderer-
seits auf ein bereits existierendes Element in einem Bericht doppelklicken und im angezeigten
Dialogfenster auf Berechnungen klicken wird ebenfalls das Dialogfenster Feld berechnen ge-
offnet.

Im Dialogfenster Berechnungen stehen die folgenden Optionen zur Verfligung:

Zurick

Mit Hilfe dieser Option kénnen Sie den Punkt angeben, an dem der Ausdruck auf seinen Initiali-
sierungswert zurtickgesetzt wird. StandardmafRiig wird im Listenfeld "Berichtende" angezeigt. Sie
konnen auch "Seitenende" oder "Spaltenende" im Listenfeld auswéhlen. Wenn Sie Gruppen in
einem Bericht mit dem Befehl Datengruppierung erstellt haben, zeigt das Feld "Zurticksetzen
am" ein Element fur jede Gruppe im Bericht an.

Nichts

Gibt an, dass fur diesen Ausdruck keine Berechnung durchgefihrt wird.

Anzahl

Zahlt, wie oft eine Variable pro Gruppe, Seite, Spalte oder Bericht gedruckt wird (abhangig von
Ihrer Auswahl im Feld "Zurlicksetzen am"). Die Berechnung basiert darauf, wie haufig eine Va-
riable vorkommt, nicht auf ihnrem Wert.

Summe

Berechnet die Summe aller Werte eines Ausdrucks. "Summe" enthélt eine fortlaufende Summe
der Ausdruckswerte fur eine Gruppe, Seite, Spalte oder einen Bericht (abhéngig von Ihrer Aus-
wahl im Feld "Zurucksetzen am™).

Durchschnitt

Berechnet den Durchschnitt aller Werte eines Ausdrucks in einer Gruppe, Seite, Spalte oder
Bericht (abhangig von lhrer Auswahl im Feld "Zurlicksetzen am").

Minimum

Liefert den kleinsten Wert eines Ausdrucks in einer Gruppe, Seite, Spalte oder Bericht (abhan-
gig von lhrer Auswahl im Feld "Zurticksetzen am").

Maximum

Liefert den gréRten Wert eines Ausdrucks in einer Gruppe, Seite, Spalte oder Bericht (abhangig
von lhrer Auswahl im Feld "Zurtcksetzen am").

Standardabweichung

Liefert die Quadratwurzel der Varianz der Werte eines Ausdrucks in einer Gruppe, Seite, Spalte
oder Bericht (abhangig von lhrer Auswahl im Feld "Zurlicksetzen am").

Varianz

Misst den Grad der Abweichung der individuellen Feldwerte vom Durchschnitt aller Werte in
einer Gruppe, Seite, Spalte oder Bericht (abhangig von lhrer Auswahl im Feld "Zurlicksetzen
am™).
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12 Dialog ,,Objekt drucken*

Dieser Dialog ermdglicht das bedingungsabhangige Drucken eines Objekts (Steuerelements)
auf der Basis des Wertes eines Ausdrucks und steuert, wie Objekte gedruckt werden, wenn
Bereiche fortgesetzt werden. Fur Felder steuert dieser Dialog, ob Werte, die sich von Bereich zu
Bereich nicht &ndern, gedruckt werden. Flir andere Objekte, wie z.B. Text oder Rechteck, steu-
ert dieser Dialog, wie fortgesetzte Bereiche gedruckt werden.

Zum Offnen dieses Dialogfensters gibt es zwei Moglichkeiten:

1 Objekt drucken | . . . . . .
Wenn Sie ein Feld oder eine Grafik in lhren Bericht

P einfiigen wird automatisch ein Dialogfenster geéffnet.
! e | | Dot haben Sie die Mdglichkeit, tiber die Schaltflache

~ Auch drucken Objekt drucken... das Dialogfenster zu 6ffnen.

I grsten ganzen Bersich der neush Seite/Spalte D|e Zwelte MOg“Chken, d|esen D|a|og ZU Offnen, haben

I~ Beinderung dleser Gruppe. | | Sie, wenn Sie auf ein Objekt in IThrem Bericht einen

i e e Doppelklick mit der linken Maustaste ausfihren und

™ Zeile ertfemen wenn leer anschlieend die Schaltflache Objekt drucken... wéh-
Mur diucken, wenn Ausdruck wahr ist: |en .

| -

" Mein

12.1 Optionen des Dialogs ,,Objekt drucken*

Wiederholte Werte drucken
Ja
Zeigt wiederholte Werte an.

Nein
Unterdriickt wiederholte Werte.

Auch drucken
Im ersten ganzen Bereich der neuen Seite/Spalte
Druckt das Feld im ersten Bereich einer neuen Seite oder Spalte, das kein Uberlauf der
vorherigen Seite oder Spalte ist. Diese Option ist nur aktiviert, wenn Sie fur "Wiederholte
Werte drucken" die Option "Ja" gewéhlt haben, und optional, wenn Sie fir "Wiederholte
Werte drucken" die Option "Nein" gewahlt haben.

Bei Anderung dieser Gruppe

Das Feld wird gedruckt, wenn die gewahlte Gruppe geandert wird. Diese Option ist nur
verfugbar, wenn eine Datengruppe existiert und Sie eine Datengruppe in der Liste inner-
halb des Gruppendialogs wahlen.

Bei Seiten-/Spaltenumbruch im Detailbereich
Druckt das Feld, wenn der Detailbereich auf eine neue Seite oder in eine neue Spalte
umgebrochen wird.

Zeile entfernen, wenn leer
Blendet den Bereich aus, wenn kein Objekt gedruckt wird und kein anderes Objekt denselben
horizontalen Raum einnimmt.

Nur drucken, wenn Ausdruck wahr ist

Sie haben hier die Moglichkeit, einen logischen Ausdruck in das Textfeld einzugeben. Der Aus-
druck wird ausgewertet, bevor das Objekt gedruckt wird. Ob das Objekt schlief3lich ausgedruckt
wird, hangt vom Ergebnis dieser Auswertung ab. Ist der Ausdruck wahr, wird das Objekt ge-
druckt. Ist der Ausdruck dagegen falsch, erfolgt kein Ausdruck.
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Weitere Informationen zum Erstellen eines Ausdrucks finden Sie in Kapitel Dialog Berichtsaus-
druck.

Wenn Sie einen Ausdruck eingegeben haben, sind mit Ausnahme von Zeile entfernen alle an-
deren Optionen deaktiviert.

13 Objektposition und -kommentar

Wenn Sie auf ein Objekt (Steuerelement) mit der linken Maustaste einen Doppelklick ausfihren,
wird ein Dialogfenster gedffnet, in dem Sie die Lage des Objektes bestimmen kénnen. Aul3er-
dem kdnnen Sie das Objekt mit einem Kommentar beschreiben.

Frei anordnen
Gibt an, dass das ausgewahlte Feld relativ zur Grol3e der umgebenden Felder verschoben wird.

Relativ zu oberem Bereichsrand ausrichten
Durch diese Option bleibt das Feld auf seiner zugewiesenen Position und diese Position wird
relativ zum oberen Bereichsrand beibehalten.

Relativ zu unterem Bereichsrand ausrichten
Durch diese Option bleibt das Feld auf seiner zugewiesenen Position und diese Position wird
relativ zum unteren Bereichsrand beibehalten.

Bei Uberlauf vergroRern
Durch diese Option wird das Feld tber die Berichtsseite erweitert, um alle Daten zu enthalten.

Kommentar

Mit Hilfe dieser Option kbénnen Sie Kommentare hinzufiigen. Kommentare dienen nur zur Infor-
mation und werden an keiner Stelle des Berichts gedruckt. Diese Informationen sollen z.B. ein
Objekt beschreiben oder eine Vorgehensweise naher erlautern.

|14 Druckbare Felder

In GEVE4 finden Sie eine Auflistung der druckbaren Felder im Handbuch (Kapitel: Druckbare
Felder). {2 TOPCASH

. Bearbeiten Feld einfligen!
In TopCash erhalten Sie
Nach Druck auf die Schalt-
flache Feld einf[]gen eine #2] BEREICH Dateistruktur einsehen...
Auflistung aller druckbaren |foelici Bl P B P paei:  wassE:
Felder. Diese kodnnen Sie e =
direkt in den Berichtsdesig- |7 lalitrim(stamm.nam| |datum =
. leistung
ner Ubernehmen = TOPCASH. Liste ( |haushaltsstelle
’ hhstkurzform
4 Daum kunde
3 strasse
hausnr
- Bereiche: plz
A Seitenkopf :::zahl
> [bezeichnung dm
------------------------ euro
A Detail zahlart 0
A Seitenful beleginfo
buchungsnr
bemerkung
scheckeinreicher
scheckblz
scheckkonto
heck
< =
4 0K Schliefen
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15 Beispiel

Die Option Nur drucken, wenn Ausdruck wahr ist aus dem Dialog Objekt drucken kann eine
sehr nitzliche Mdglichkeit zur Gestaltung von Berichten sein. Angenommen, Sie mdchten eine
Liste aller Gewerbetreibenden mit Firmenname, Inhaber und Betriebsstatte drucken. In der fol-
genden Abbildung ist ein Bericht mit diesen Eigenschaften dargestellt.

ﬂ Bearbeiten Format Bericht

W e 2hRoBEY AB+OO®| a
0 E |2 |2 [+ B e I IE B | I N N O E [te. 17 8 Je
0
Gewerbeliste
Firma Inhaber Beg.-Dat. Betriebsstatte
& Seitenkopf
?] [uma ||ALLTRIA(dinhaber nachname] [melddat | [oanschrif
A Detall
Erstelit am: [QATEQ
:on-r ALLTﬁI!.”ower benns|
4 Seitenfull

Man kann die Lesbarkeit eines Berichtsausdrucks verbessern, wenn z.B. jede zweite Zeile des
Berichts mit einer bestimmten Farbe (z.B. Hellgrau) hinterlegt ist. Hierzu fligt man in den Detail-
bereich ein schmales Rechteck ein, so dass alle drei Datenfelder abgedeckt sind. Fihren Sie
jetzt im Meni Format den Menibefehl Hintergrundfarbe... aus. Dadurch wird das Dialogfens-
ter Farben angezeigt. Wahlen Sie als Hintergrundfarbe Hellgrau aus. Wie Sie an der folgenden
Grafik erkennen konnen, sind jetzt allerdings die Datensétze von einem hellgrauen Balken ver-

deckt und nicht sichtbar.

12 Bearbeiten Format Bericht

B =0 oYy AB+OO0OH a
o |t |2 |2 |4 |5 E |7 e |z N N N T N EANENE
0
Gewerbeliste
7]
Firma Inhaber Beg.-Dat. Betriebsstatte
& Seitenkopf

g

A Detail ].
0
Erstelit am: |RATEQ
um: MEQ
1] von: |ALLTRIM{ous=r banns
2 Seitenfull

Fuhren Sie im Menu Format den Menubefehl In den Hintergrund aus. Das hat zur Folge, dass
die Datensétze spater auf den hellgrauen Balken gedruckt werden und damit sichtbar sind (sie-

he folgende Grafik).
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Bearbeiten Format Bericht
¥ =0 Rery ([WAE+DOOH| a
“To i Bk b F B o 1 |z [ e s [e |7 [e_ [5]]
0
Gewerbeliste
1]
Firma Inhaber Beg.-Dat. Betriebsstatte
b & Seitenkopf
" jlima [ALTRINGinhaber nachname] [melddal ] [oanschiit
A Detail |
E Erstelfitam: [QATEQ
um: ME“
.T_ VO’:I '—ALL mm
4 Seitenfuld _]

Mit dieser MaRBnahme werden alle Datensatze auf einen grauen Balken gedruckt. Wenn Sie
jetzt im Detailbereich zwischen zwei Datenfeldern auf den Balken einen Doppelklick ausfuhren,
wird das Dialogfenster Rectangle Eigenschaften angezeigt:

=

Allgemein IQH Drucken H Sicherheit H Sonstiges ‘

Position

@ Relativ zum Kopf des Bereichs

.I\“

(") Relativ zum Fuss des Bereichs

Nach unten strecken
@ Nicht strecken
() Relativ zum gréBten Element in der Gruppe strecken

BE=

(") Relativ zur Hohe des Bereichs strecken

GréBe und Position
Von oben:

2.61cm (£
Von links:
0.00 cm |5

Hohe:

0.66cm |5
Breite:

19.71cm 5

o] (e

Hilfe

J

allgemein || 5t | Drucken |Sicherheit || Sonstiges |

=

Sich wiederholende Werte drucken
@ Ja

Mein

Drucke auch
Im ersten ganzen Bereich einer neuen Seite

Wenn sich dieser Gruppierungsausdruck andert:

Wenn Bereichsinhalt auf eine neue Seite Uberlduft

[7] Zeile entfernen, wenn sie keinen Inhalt hat

Mur Drucken, wenn der Ausdrudk wahr ist:
MOD(RECNO(), 2)=0

(o]

[ oK J [ Abbrechen ] [

Hilfe

]

Rufen Sie jetzt Uber die Schaltflaiche

Drucken | das Dialogfenster Objekt drucken

auf.Geben Sie im Eingabefeld Nur Dru-
cken, wenn der Ausdruck wahr ist den
folgenden Ausdruck ein:

MOD(RECNO(), 2) = 0

Alternativ kann statt der Modulofunktion
MOD() auch der Modulooperator % ver-
wendet werden. Der Ausdruck hatte fol-
gende Gestalt:

RECNO() %2 =0

Bei einer geraden Zeilennummer wird jetzt
in den Zeilenhintergrund ein hellgrauer
Balken gedruckt und bei ungeraden Zei-
lennummern bleibt der Zeilenhintergrund
weil3 (siehe folgende Grafik).
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Datei Module Gewerbekartei Hilfe ?

jile< m > b oo o]

Gewerbeliste
Firma Inhaber Beg.-Dat. Betriebsstitte
Deutsche Telekom AG 06.08.2002  Heinrich-von-Stephan-Str. 4, 51234 Bad Muster

Web: www.telekom.de

Fisch-Fonds GmbH & Co. OHG Abraham, Carls 11.01.2002  Albert-Schweizer-Str. 2, 51234 Bad Muster

Unternehmensberatung Albert & Albert, Fritz 10.03.2009  Lackasser Str. 36, D-54123 Verbandsgemeinde
Partner GmbH Musterhausen

Q-Consulting Bauer GmbH Bauer, Norbert 10.03.2009  Ehlscheider Str. 33, D-54123 Verbandsgemeinde
Musterhausen

Letzte Anderung: 27.06.2011, Tim Ziesemann, EDV Ermtraud GmbH



